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ZARZADZENTE NR 452118

BURMISTRZA MONIEK

z dnia 01.03.2018 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej i nadania regulaminu jej pracy

Napodstawieart. 19ust. 1i3,art.21 ust. 1i3 ustawy zdnia29 stycznia 2004 r. - Prawo

zam6wied publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. t579 ze zm.l zarzqdza siq co nastQpuje:

51
Powolujq siq komisjq przetargowE do przygotowania i przeprowadzenia postqpowania

o udzielenie zam6wienia publicznego na ,,Wykorzystywanie odnawialnych ir6del energii

poprzez montai kolektor6w slonecznych w Gminie Moriki - etap ll" w nastQpujEcym

skladzie:

1) Marek Minkiewicz - Przewodniczqcy komisji

2) Szczepan Mroczko - sekretarz komisji

3) Agnieszka Kozlowska - czlonek komisji

92
Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zalqcznik nr 1do zarzqdzenia.

S3

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.



zalacznik nr 1 do Zarzqdzenia n( 462118
Burmistrza Moniek z dnia 01.03.2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

51
Ustala siq organizacjq, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazk6w czlonk6w komisji powolanej

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego na

,,Wykorzystywanie odnawialnych ir6del energii poprzez montai kolektor6w slonecznych

w Gminie Mof ki - etap ll".

52
Komisja przetargowa przystQpuje do wykonywania czynnoSci niezwiocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz material6w umo2liwiajqcych
przygotowanie projekt6w dokument6w niezbqdnych do podjqcia czynnoici
wymaganych przepisami o zam6wieniach publicznych.
Komisja przetargowa wykonuje czynnoSci zwiqzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego dla kt6rego
zostala powolana.
Wykonujqc czynno6ci, o kt6rych mowa w zarzqdzeniu komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wieri publicznych.

1.
53

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kt6re s4 zwotywane przez
przewodn iczqcego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
Dla skutecznoSci czynno(ci podejmowanych przez komisjq wymagana jest obecnoji co
najmniej polowy jej czlonk6w.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygniqi w gtosowaniu
zwyklq wiqkszoSciq glos6w. W przypadku r6wnej liczby glos6w rozstrzyga glos
przewodniczqcego komisii.

4. W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie mo2e
wstrzymai siq od gtosu. Moze natomiast 2qdai zalqczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

S4
Komisja przetargowa w przypadkach wymagajqcych specja listycznej wiedzy zwiqzanej
z prowadzonym postqpowaniem wnioskuje do kierownika zamawiajEcego o powolanie
bieglych (rzeczoznawc6w).

5s
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w spos6b rzetelny

i uczciwy, kierujqc siq wytqcznie przepisami prawa, posiadanq wiedzq
ido:iwiadczeniem.
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2. Komisja przetargowa przygotowujEc i prowadzqc postepowanie o udzielenie

zam6wienia publicznego w szczeg6lno(ci:
1) Przedstawia propozycjq trybu udzielenia zam6wienia,

2) Przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu
postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

3) Przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia,

4) Przygotowuje projekt wyja6nieri dotyczqcych treici postqpowania,

5) Dokonuje otwarcia ofert,
6) Dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawc6w w przypadkach

okreSlonych ustawq Prawo zam6wiei publicznych,

7) Wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okre6lonych w ustawie Prawo

zam6wieri publicznych,

8) Ocenia na podstawie przyjqtych kryteri6w oferty nie podlegajEce odrzuceniu,

9) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystn iejszej bEdi wystQpuje

o uniewainienie postqpowania w przypadkach okre6lonych w ustawie Prawo

zam6wieh pu blicznych,

10) Przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przySotowuje projekt odpowiedzi na

nie.

3. Dokumenty sporzqdzone przez komisjq przetargowE wymaBaja zatwierdzenia przez

kierownika zamawiajqcego.
4. W przypadku wystapienia okolicznoSci skutkujqcych konieczno6ciq uniewa2nienia

postQpowania, postqpowanie uniewa2nia siq.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnii informacji, kt6re stanowia tajemnicQ

prawnie chronionq, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych

danych osobowych oraz tajemnic przedsiqbiorstwa, zawartych w ofertach

S6

1. CzJonkowie komisji przetargowej, po u.iawnieniu wykonawc6w ubiegajqcych siq lub

zamierzajqcych ubiegad siq o zam6wienie publiczne, skiadajq pisemne odwiadczenie,

2e nie podlegajq wytqczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zam6wienia

publicznego, o treSci wymaganej przepisami art. 17 ust.2 ustawy Prawo zam6wie6

pu blicznych.
2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postqpowania okoliczno5ci, o kt6rych

mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowiqzany jest niezwlocznie,

poinformowad o tym na pi(mie przewod niczqcego komisji przetargowej

3. Przewodniczqcy komisji przetargowe.i informuje kierownika zamawiajacego

o okolicznodciach wskazanych w ust. 2, jak r6wnie2 o ka2dym przypadku

niewywiqzywania siq czlonka komisji przetargowej z obowiAzk6w przewidzianych

przepisami ustawy Prawo zam6wien publicznych oraz postanowieniami niniejszego

regulaminu.
4. W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajEce8o odwolu.ie czlonka

komisji przetarSowe.i.

5. Czynno5ci komisji przetargowe.l, je2eli zostafy dokonane z udzialem czlonka, o kt6rym

mowa w ust.2 podlegaja powt6rzeniu z zastrzezeniem ust.7, chyba 2e postqpowanie

powinno zostad uniewainione.
6. Przepisy ust. 1-4 maiq odpowiednie zastosowanie do przewod niczEceso komisji

przetargowej.



Przepisu ust.5 nie stosuje siq do czynnodci otwarcia ofert oraz innych czynno(ci

faktycznych, kt6re nie maja wplywu na wynik postQpowania.

Przepisy ust. 3-5 stosuje siq odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie

wylqczony z powodu niezlo2enia o6wiadczenia, o kt6rym mowa w ust. l lub w
przypadku, gdy zlo2y oiwiadczenie niezgodne z prawdq.

57
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczqcy, do kt6rego zadari nalezq w

szczeg6lno(ci:
a) wyznaczanie termin6w posiedze6 komisji oraz ich prowadzenia,

b) podzial prac pomiqdzy czlonk6w komisji przetargowej,
c) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielnie

zam6wienia publicznego.

58
Do zadarl sekretarza komisji przetargowej naleiy w szczeg6lnoSci:

a) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
b) sporzqdzanie protokot6w z postqpowania.

Se

Zakoriczenie prac komisji przetargowe.i nastQpuje z chwilq przekazania ogloszenia
o udzieleniu zam6wienia publicznego Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej lub uniewa2nienia
postqpowania w sprawie zam6wienia publicznego lub nie otrzymania dofinansowania
przedmiotowej inwestycji z Srodk6w Unii Europejskiej na kt6ry zostal zlo2ony wniosek
o dofinansowanie.
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