OR.2110.3.2018

BURMISTRZ MONIEK

oglasza nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze:
Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Monkach, ul. Stowackiego 5a, 19—-100 Monki

II. Wymiar etatu: pelny wymiar czasu pracy

III. Wymagania niezbedne:

D
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

obywatelstwo polskie;

pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne;

co najmniej 2-letni staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych;
znajomos¢ przepisdw nastepujacych ustaw: ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa
o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych, ustawa prawo zamowien
publicznych.

IV. Wymagania dodatkowe:

)
2)
3)
4)
5)
6)

znajomo$¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont 1 klasyfikacji budzetowej;
praktyczna znajomo$¢ obstugi komputera, w tym aplikacji biurowych MS Office;
zdolno$¢ analitycznego myslenia;

samodzielnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnose,

umiejetnos$é organizaciji pracy wlasnej 1 wykonywania pracy w zespole;

mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

V. Zakres wykonywanvch zadan na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkdw budzetowych Urzedu;

prowadzenie ewidencji ksiggowe] srodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych
1 wartosci niematerialnych i prawnych, rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych oraz sporzadzanie sprawozdan o ruchu srodkéw trwatych;

terminowe 1 zgodne z prowadzong dokumentacja Zrédlowg sporzadzanie sprawozdan
z wykonania budzetu;

rozliczanie dotacji celowych udzielanych z budzetu Gminy Monki;

kontrola rachunkéw 1 wyciggdw bankowych;

prowadzenie analityczne] ksiegowosci zadan z udzialem $rodké6w unijnych.



VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) praca administracyjno-biurowa, wykonywana w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Monkach: budynek dwupietrowy, schody, bez windy;

2) praca z monitorem ekranowym powyzej 4 godzin dziennie;

3) praca samodzielna, ale wymagajgca umiejetnego wspétdziatania z innymi
pracownikami Urzgdu.

VII. Informacja o wysoko$ci wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Monkach, w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, byl nizszy
niz 6%.

VIII. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie oraz kwalifikacje;

5) kserokopie $wiadectw pracy;

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach 1 szkoleniach;

7) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

8) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych;

9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji o nastepujgcej tresci:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z péin. zm.) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902
z poin. zm.)”;

10) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat zamierza
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdzn. zm.).

IX. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24.04.2018 r. do godz.
15.30 w Urzedzie Miejskim w Monkach ul. Stowackiego 5a, 19 — 100 Monki osobiscie
(Sekretariat — pok. 114) lub za posrednictwem poczty (liczy sig data wplywu do Urzedu)
w zamknig¢tych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko podinspektora
ds. ksiegowosci budzetowej w Urzedzie Miejskim w Monkach”. -
Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.



X. Informacje dodatkowe:

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://bip.um.monki.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Urzgdu Miejskiego w Monkach przy ul. Stowackiego Sa.
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Moriki, dnia 13.04.2018 1. Burmistrz
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Zbignie ; Arwowski



