GMINA MONKI
ul. Stowackiego 5a
19-100 Monki

OR.0050.546.2018

ZARZADZENIE NR 546/18
BURMISTRZA MONIEK
z dnia 09.08.2018 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej i nadania regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 19 ust. 2 3, art. 21 ust. 1 3 oraz art. 20a ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1
Powotuje si¢ komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na ,Budowa mediateki w Morikach” w nastepujgcym
sktadzie:

1) Marek Minkiewicz — Przewodniczacy komisji

2) Szczepan Mroczko — sekretarz komisji
3) Dorota Olechno - Olszyriska — cztonek komis;ji

§2

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 546/18
Burmistrza Moniek z dnia 09.08.2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1
Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji powotanej

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
,Budowa mediateki w Monkach”.

§2

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po
otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz materiatbw umozliwiajgcych
przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla ktérego
zostata powotana.

3. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

§3

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwotywane przez
przewodniczgcego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé co
najmniej potowy jej cztonkdw.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwykta wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
przewodniczgcego komisji.

4, W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac sie od gtosu. Moze natomiast zgdac zatgczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

§4
Komisja przetargowa w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie
biegtych (rzeczoznawcow).

§5
1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny
i uczciwy, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doswiadczeniem.



1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego w szczegélnogci:

Przedstawia propozycje trybu udzielenia zamowienia,

Przygotowuje projekt ogtoszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

Przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

Przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postepowania,

Dokonuje otwarcia ofert,

Dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawg Prawo zamdwien publicznych,

Whioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo
zamowieri publicznych,

Ocenia na podstawie przyjetych kryteriéw oferty nie podlegajace odrzuceniu,
Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
O uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych,

10) Przyjmuije i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
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4.

nie.
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

W przypadku wystapienia okolicznoéci skutkujgcych koniecznoscia uniewaznienia
postgpowania, postgpowanie uniewaznia sie.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié informacji, ktére stanowia tajemnice
prawnie chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§6
Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiegaé sie o zamdwienie publiczne, sktadaja pisemne oswiadczenie,
ze nie podlegajg wytgczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwtocznie,
poinformowa¢ o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe;j.
Przewodniczacy komisji  przetargowej informuje  kierownika zamawiajgcego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku
niewywigzywania sie cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych
przepisami ustawy Prawo zaméwier publicznych oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka
komisji przetargowej.
Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktérym
mowa w ust. 2 podlegajg powtdrzeniu z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie
powinno zostac uniewaznione.
Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczagcego komisji
przetargowe;. ‘



7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych, ktdre nie maja wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wytaczony z powodu nieztozenia os$wiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 1 lub w
przypadku, gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawdg.

§7
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadar naleza w
szczegolnosci:
a) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenia,
b) podziat prac pomiedzy cztonkéw komisji przetargowe;j,
¢) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielnie
zamowienia publicznego.

§8
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
a) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
b) sporzadzanie protokotéw z postepowania.

§9
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwila opublikowania ogtoszenia o
udzieleniu zamowienia lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamdwienia publicznego
lub nie otrzymania dofinansowania przedmiotowej inwestycji z srodkéw Unii Europejskiej na
ktory zostat ztozony wniosek o dofinansowanie.

§10

1. Zamawiajgcy zapewnia udziat cztonkdéw komisji przetargowej w nadzorze nad
realizacjg udzielonego zamdwienia, w szczegélnosci poprzez:

a) sprawdzanie czy inwestycja przebiega zgodnie z harmonogramem rzeczowo -
finansowym,

b) analizg informacji sktadanych do zmawiajacego przez inspektoréw nadzoru,

c) przestrzeganie przez wykonawce obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy
w szczegolnosci w zakresie podwykonawstwa oraz zatrudnienia na podstawie umowy
0 pracg os6b wykonujacych wskazanie przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie
realizacji zamodwienia.

2. Cztonkowie komisji przetargowej przy wykonywaniu czynnoéci w nadzorze na
realizacjg udzielonego zamdwienia nie moga narusza¢ kompetencji inspektorow
nadzoru inwestorskiego.




