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zARZADZENTE NR 546/18

BURMISTRZA MONIEK

z d nia 09.08.2018 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej i nadania regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 19 ust. 2i 3 , art.21 ust. 1 i 3 oraz art. zoa ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. - Prawo zam6wie6 publicznych (Dz. U. ZOl7 r. poz. 1579 ze zm.l zarzqdza siQ co nastqpuje:

91
Powolujq sie komisjq przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postqpowania
o udzielenie zam6wienia publicznego na,,Budowa mediateki w Mo6kach,, w nastqpuiqcym
skta dzie:

1) Marek Minkiewicz - Przewodniczqcy komisji
2) Szczepan Mroczko - sekretarz komisji

3) Dorota Olechno - Olszyriska - czlonek komisji

$2
Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zalqcznik nr 1do zarzqdzenia.

$3
Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.



zatAcznik nr 1do Zarzadzenia nr 546/18
Burmistrza Moniek z dnia 09.08.2018 r.

REGUTAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

51

Ustala siq organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiEzk6w czlonk6w komisji powolanej

do przygotowania i przeprowadzenia postQpowania o udzielenie zam6wienia publicznego na

,,Budowa mediateki w Moikach".

S2

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynno5ci niezwlocznie po

otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materiat6w umo2liwiajEcych
przygotowanie projekt6w dokument6w niezbqdnych do podjqcia czynno5ci

wymaganych przepisami o zam6wieniach publicznych.

2. Komisja przetargowa wykonuje czynno6ci zwiEzane z przySotowaniem

iprzeprowadzeniem postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego dla kt6rego
zostala powolana.

3. Wykonuiac czynnoSci, o kt6rych mowa w zarzqdzeniu komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zam6wieri publicznych.

53
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kt6re sq zwolywane przez

przewod niczEcego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

2. Dla skutecznoSci czynnodci podejmowa nych przez komisjq wymaga na jest obecno6i co

najmniej polowy jej czlonk6w.
3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygniqi w glosowaniu

zwyklq wigkszoSciq glos6w. W przypadku r6wnej liczby glos6w rozstrzyga glos

przewodniczqcego komisji.
4. W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetarSowej nie mo2e

wstrzymad siq od gtosu. Moie natomiast 2qdad zalqczenia jego pisemnego stanowiska

do protokolu.

S4

Komisja przetargowa w przypadkach wymagajqcych specja listycznej wiedzy zwiqzanej

z prowadzonym postepowaniem wnioskuje do kierownika zamawiajqcego o powotanie

bieglych (rzeczoznawc6w).

5s
1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujE swoje zadania w spos6b rzetelny

i uczciwy, kierujqc siq wylqcznie przepisami prawa, posiadanq wiedzq
i doiwiadczeniem.
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2. Komisja przetargowa przygotowuiqc i prowadzqc postepowanie o udzielenie
zam6wienia publicznego w szcze96lnoSci:
Przedstawia propozycjQ trybu udzielenia zam6wienia,
Przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu
postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,
Przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia,
Przygotowuje projekt wyja(nieri dotyczqcych trejci postqpowania,
Dokonuje otwarcia ofert,
Dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawc6w w przypadkach
okre(lonych ustawA prawo zam6wieri publicznych,
Wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okre6lonych w ustawie prawo
zam6wiei publicznych,

8) Ocenia na podstawie przyjqtych kryteri6w oferty nie podlegajqce odrzuceniu,
9) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystn iejszej bqdi wystepujeo uniewainienie postqpowania w przypadkach okre6lonych w ustawie prawo

zam6wieri publicznych,
10) Przyjmuje i analizuje wnoszone odworania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na

nie.
3' Dokumenty sporzqdzone przez komisiq przetargowQ wymagaiq zatwierdzenia przez

kierownika zamawiajqcego.
4 W przypadku wystapienia okolicznoici skutkujqcych koniecznoiciq uniewa2nienia

postepowania, postqpowanie uniewainia siq.
5' Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnid informacji, kt6re stanowia tajemnice

prawnie chronionq, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsiqbiorstwa, zawartych w ofertach.

1.
s6

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawc6w ubiegajqcych siq lub
zamierzaiqcych ubiegad siq o zam6wienie pubriczne, sktadaiq pisemne oiwiadczenie,
2e nie podlegaiq wylqczeniu z udzialu w postQpowaniu o udzielenie zam6wienia
publicznego, o tre6ci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy prawo zam6wie6
publicznych.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postQpowania okolicznojci, o kt6rych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowiqzany jest niezwlocznie,
poinformowai o tym na piimie przewodniczEcego komisji przetargowej.
Przewodniczqcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajqcego
o okolicznoiciach wskazanych w ust. 2, jak r6wnie2 o kaidym pnypadku
niewywiqzywania siq czlonka komisji przetargowej z obowiqzk6w przewidzianych
przepisami ustawy Prawo zam6wie6 pubricznych oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.
W przypadku, o kt6rym mowa w ust.2 kierownik zamawiaiqcego odwoluje cztonka
komisji przetargowej.
czynnosci komisji przetargowej, je2eri zostary dokonane z udziarem cztonka, o kt6rym
mowa w ust. 2 podlegajq powt6rzeniu z zastrzeieniem ust. 7, chyba 2e postqpowanie
powinno zostad uniewainione.
Przepisy ust. 1-4 majq odpowiednie zastosowanie do przewodn iczqcego komisji
przetargowej.
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Przepisu ust.5 nie stosuje sie do czynno6ci otwarcia ofert oraz innych czynno(ci
faktycznych, kt6re nie maja wptywu na wynik postqpowania.
Przepisy ust. 3-5 stosuje siq odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wytqczony z powodu niezlo2enia oiwiadczenia, o kt6rym mowa w ust. 1 lub w
przypadku, gdy zlo2y o6wiadczenie niezgodne z prawdq.

07
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczqcy, do kt6rego zadai nalezq w
szczeg6lno6ci:

a) wyznaczanie termin6w posiedzeri komisji oraz ich prowadzenia,
b) podzial prac pomiqdzy czlonk6w komisji przetargowej,
c) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postQpowania o udzielnie

zam6wienia publicznego.

58
Do zadai sekretarza komisji przetargowej nale2y w szczeg6lnoSci:

a) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
b) sporzqdzanie protokol6w z postqpowania.

5s
Zakoiczenie prac komisji przetargowej nastqpuje z chwilq opublikowania ogloszenia o
udzieleniu zam6wienia lub uniewa2nienia postqpowania w sprawie zam6wienia publicznego
lub nie otrzymania dofinansowania przedmiotowej inwestycji z irodk6w Unii Europejskiej na
kt6ry zostal zlo2ony wniosek o dofinansowanie.

510
1. Zamawiajqcy zapewnia udzial czlonk6w komisji przetargowej w nadzorze nad

realizacja udzielonego zam6wienia, w szczeg6lno(ci poprzez:
a) sprawdzanie czy inwestycja przebiega zgodnie z harmonogramem rzeczowo -

finansowym,
b) analizq informacji skladanych do zmawiajqcego przez inspektor6w nadzoru,
c) przestrzeganle przez wykonawcq obowiqzk6w wynikajqcych z zawartej umowy

w szczeg6lno6ci w zakresie podwykonawstwa oraz zatrudnienia na podstawie umowy
o pracq os6b wykonujqcych wskazanie przez zamawiajqcego czynno(ci w zakresie
realizacji zam6wienia.

2. Czlonkowie komisji przetargowej przy wykonywaniu czynno3ci w nadzorze na
realizaciq udzielonego zam6wienia nie moga naruszai kompetencji inspekto16w
nadzoru inwestorskiego.


