OR.2110.8.2018

BURMISTRZ MONIEK

oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze:
Podinspektor ds. drogownictwa

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Monkach, ul. Stowackiego 5a, 19 -100 Monki

I1. Wymiar etatu: pelny wymiar czasu pracy

II1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

wyksztatcenie wyzsze o kierunku budownictwo;

co najmniej 3-letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z przygotowaniem
i realizacja inwestycji budowlanych.

znajomos$¢é regulacji prawnych niezb¢dnych do podjecia pracy na stanowisku: ustawa
o drogach publicznych, prawo budowlane, prawo zamoéwien publicznych, ustawa
o finansach publicznych, ustawa o samorzadzie gminnym, kodeks postgpowania
administracyjnego.

IV. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

preferowane doswiadczenie zawodowe w zakresie realizacji inwestycji drogowych;
posiadanie uprawnien budowlanych;

znajomos¢ kosztorysowania;

prawo jazdy kat. B;

zdolnos$¢ analitycznego myslenia;

praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera, w tym aplikacji biurowych MS Office;
umiejetnosé organizacji pracy wiasnej i wykonywania pracy w zespole.

V. Zakres wykonvwanych zadan na stanowisku:

1)

2)
3)

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg inwestycji gminnych, w szczegélnosci:

a) opracowanie planow rzeczowo finansowych inwestycji,

b) opracowanie dokumentacji techniczno-prawnej,

¢) przygotowanie materialdw do przetargdéw na roboty remontowo-budowlane,

d) prowadzenie rozliczen finansowo-rzeczowych, w tym sprawdzanie obmiaréw
i kosztorysow powykonawczych,

e) monitorowanie realizacji inwestycji, kontrola 1 nadzér nad wykonywaniem umow,
przeprowadzanie komisyjnych odbioréw inwestycji,

f) przeprowadzanie kontroli gwarancyjnych,

prowadzenie spraw w zakresie utrzymania drog gminnych;

wydawanie zezwolen oraz naliczanie oplat za zajecie pasa drogowego;



4) wspolpraca z innymi zarzgdcami drég na terenie gminy w ich prawidlowym
utrzymaniu;

5) przygotowywanie wnioskéw dot. zaliczenia drég do poszczegdlnych kategorii;

6) udzial w przygotowywaniu wnioskéw o dofinansowanie inwestycji gminnych
ze Srodkoéw zewnetrznych.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy: Urzad Miejski w Monkach, Referat Gospodarki i Inwestycji,
ul. Stowackiego 5a, 19-100 Monki;

2) praca w godzinach 7:30 — 15:30 od poniedziatku do piatku;

3) praca administracyjno-biurowa przy uzyciu komputera powyzej 4 godzin dziennie;

4) bezposredni i telefoniczny kontakt z klientami Urzedu, wyjazdy stuzbowe zwigzane
z czynno$ciami wykonywanymi na wskazanym stanowisku pracy.

VII. Informacja o wysokosci wskaZnika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Monkach, w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, byt nizszy

niz 6%.

VIII. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje;

5) kserokopie $wiadectw pracy;

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;

7) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8) os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych;

9) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji zgodnie z ustalonym wzorem;

10) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260).

IX. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w terminie do dnia 03.10.2018 r. do godz.
15.30 w Urzedzie Miejskim w Monkach ul. Stowackiego 5a, 19 — 100 Monki osobiscie
(Sekretariat — pok. 114) lub za posrednictwem poczty (liczy si¢ data wpltywu do Urzedu)
w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko Podinspektor
ds. drogownictwa w Urzedzie Miejskim w Monkach”.

Dokumenty, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okres§lonym terminie, nie beda rozpatrywane.



X. Informacje dodatkowe:

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://bip.um.monki.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Miejskiego w Morikach przy ul. Stowackiego 5a.

Monki, dnia 19.09.2018 r. / urmjstrz

\ Zbignt i arwowski



