OR.0050.359.2021

ZARZADZENIE NR 358/21
Burmistrza Moniek
z dnia 03 lutego 2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty netto 130 000 z w Urze¢dzie Miejskim w Monkach

Dzialajgc na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2019, poz. 869 ze zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz.U. 2020 poz. 713 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania regulamin udzielania zamoéwieni publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty netto 130 000 zt w Urzedzie Miejskim w Monkach,

o tresci okreslonej w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Moniek, Sekretarzowi Gminy,
Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom referatow udzielajacych zamoéwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty netto 130 000 zt.

§3
Traci moc zarzadzenie Burmistrza Moniek Nr 414/14 z dnia 20.08.2014 r.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatacznik

do Zarzgdzenia nr 358/21
Burmistrza Moniek

z dnia 03 lutego 2021r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY NETTO 130 000 zt W URZEDZIE MIEJSKIM
W MONKACH

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin stosuje sie do wudzielania zamoéwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty netto 130 000 zt zwanych dalej ,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamodwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw,
proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takie zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w uktadzie: zamodwienia

o wartosci od 8 001 zt do 40 000 zt oraz zamdwienia od 40 001 zt do 130 000 zt.

4. Regulaminu nie stosuje sie do zamodwien o wartosci nie przekraczajacej 8 000 zt.

§2
Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
réwnowartosci kwoty 130 000 zt dokonywane sg na podstawie niniejszego regulaminu.

2. Przystepujac do udzielenia zamowienia pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezytg starannoscia.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§3
Szczegotowa procedura udzielania zamowienia od 8 001 zt do 40 000 zt

1. Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia o wartosci od 8 001 zt do
40 000 zt prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje.
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Ustalenie wartosci zamodwienia i wybor Wykonawcy moze nastgpic po rozeznaniu cen
rynkowych telefonicznie, drogg elektroniczna, wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery
strony internetowe lub w innej formie. Rozeznanie cenowe sporzadza pracownik
merytoryczny wg wzoru w oparciu o informacje od co najmniej dwéch Wykonawcow.
Wzér stanowi zat. Nr 1 do regulaminu.

Podstawa udokumentowania zamowienia jest faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.

Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje kierownik
wilasciwego referatu na wniosek pracownika merytorycznego po przeprowadzeniu
postepowania zgodnie z ustaleniami niniejszego paragrafu. Przed udzieleniem
zamowienia wymagana jest akceptacja Burmistrza Moniek i kontrasygnata Skarbnika
Gminy.

Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje i archiwizacje.

Wytonienie Wykonawcy zamdwienia o wartosci od 8 001 zt do 40 000 zt oraz realizacja
tego zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 4.

§4

Szczeg6towa procedura udzielania zamoéwienia od 40 001 zt do 130 000 zi

X,

v

W przypadku zamowien o wartosci powyzej 40001 zt pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna postepowanie, zapraszajagc do sktadania
ofert co najmniej dwdch Wykonawcéw prowadzacych dziatalno$¢ stanowiaca
przedmiot zamowienia.

Zaproszenie do sktadania ofert (tzw. zapytanie ofertowe) pracownik merytoryczny
kieruje na pismie, droga pocztowa, poczta elektroniczng, za pomoca faxu lub w drodze
bezposredniego doreczenia.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej. Podstawg udokumentowania
udzielenia zamdwienia jest umowa zawarta pomiedzy Zamawiajgcym lub Wykonawca,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Decyzje w sprawie zamowienia podejmuje kierownik wiasciwego referatu na wniosek
pracownika merytorycznego po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z ustaleniami
niniejszego paragrafu. Przed udzieleniem zamoéwienia wymagana jest akceptacja
Burmistrza Moniek i kontrasygnata Skarbnika Gminy.

Pracownik merytoryczny dokumentuje czynnosci w postepowaniu wg. wzoru zat. nr 1.
Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje i archiwizacje.



ROZPOZNANIE CENOWE W POSTEPOWANIU,
KTOREGO WARTOSC PRZEKRACZA 8 001 zt | NIE PRZEKRACZA 130 000 zt

1. Opis przedmiotu zamdéwienia (ilosciowo — jakosciowy)

Szacunkowa warto$é zaméwienia (brutto): ......................

2. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia:

data sporzadzenia: ....................

Zrédio pozyskania

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy cena brutto informacii o cenie Uwagi
3. Proponowany Wykonawca zamoéwienia — poz. Nr ....... z tabeli
AKCEPTUJE: SPORZADZIL:

Podpis Burmistrza................ccoooeeeiieannnn.

podpis Skarbnika.............ccccoeeiiiiii
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