OR.0050.395.2014

ZARZADZENIE NR 395/14
BURMISTRZA MONIEK

z dnia 30 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w mie$cie Monki

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 1. poz. 594 z p6Zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje.

§ 1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego miasta Monki
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca
od 1 czerwca 2014 r.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 359/14
Burmistrza Moniek
z dnia 30.05.2014 .

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W MIESCIE MONKI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Centrum Monitoringu Wizyjnego na terenie miasta Monki tworzy: System
Monitoringu Wizyjnego oraz Stanowisko ds. monitoringu.

2. System Monitoringu Wizyjnego zwany w dalszej czgsci regulaminu Systemem stanowi
wiasnos¢ Gminy Monki.

3. Biezace funkcjonowanie Systemu zgodnie z jego przeznaczeniem zapewnia Stanowisko
ds. monitoringu zwane w dalszej czgsci Stanowiskiem.

4. System wraz ze Stanowiskiem umiejscowiony jest w siedzibie Komendy Powiatowej
Policji w Monkach przy ul. Aleja Niepodlegtosci 7.

5. Stanowisko wraz z wydzielonym lokalem w siedzibie Komendy Powiatowej Policji
w Monkach, podlega nadzorowi Urzedu Miejskiego w Monkach.

II. CEL 1 PRZEZNACZENIE MONTORINGU WIZYJNEGO

§ 2. 1. Podstawowym celem utworzenia Systemu monitoringu wizyjnego jest zwigkszenie
bezpieczenstwa mieszkancow miasta i gminy Monki.

2. System stuzy do obserwacji bezposredniego otoczenia miejsc na terenie miasta Monki,
w ktorych zainstalowane sa kamery.

3. Prowadzenie obserwacji ma na celu ograniczenie napadow, wybrykow chuliganskich,
kradziezy, niszczenia mienia, oraz poprawe przestrzegania zasad ruchu drogowego w strefach
objetych zasiggiem kamer.

4. Prowadzenie monitoringu zagrozen wystepujacych w miescie.

§ 3. Dopuszcza si¢ rowniez, w ramach prowadzonych dziatan, wykorzystywanie
stanowiska przez wyznaczonych funkcjonariuszy Komendy Powiatowej Policji w Monkach.

III. REJESTROWANIE ZDARZEN

1. Postanowienia ogoélne

§ 4. 1. Prowadzenie obserwacji wykonuje Urzad Miejski w Monkach, z uwzglednieniem
iz obstuga punktow kamerowych wykonywana jest na Stanowisku.

2. Obserwacja powinna by¢ prowadzona z poszanowaniem godnosci cztowieka. Nie moze
byé prowadzona w sposob, ktory dyskryminuje obserwowane osoby ze wzgledu na plec,
kolor skéry, przynaleznos¢ etniczna, poglady czy wyznanie.



2. Rejestracja

§ 5. 1. Prowadzenie obserwacji odbywa si¢ na Stanowisku, w ustalonych dniach
1 godzinach pracy.

2. Rejestracja obrazu odbywa si¢ na Stanowisku nieprzerwanie przez cata dobe.

3. Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiggu kamery 1 ograniczajacych jej
pole widzenia wystepujacych przeszkdd terenowych, obiektow budowlanych oraz roslinnosci
znacznych rozmiarow.

4. Praca kamery zwanej punktem kamerowym, podczas obserwacji wyznaczonego obszaru
odbywa si¢:

1) samoczynnie - gdzie otoczenie w zasiggu kamery jest obserwowane wedtug wyznaczone;
Sciezki;
2) w razie potrzeby - poprzez sterowanie kamera, wykonywane przez operatora.
5. W obu przypadkach, o ktorych mowa w ust. 4 nast¢puje jednoczesna rejestracja obrazu.

§ 6. 1. Obraz z punktow kamerowych jest przesytany droga radiowa do Stanowiska.

2. Rejestracji podlega obraz z kamer zwanych punktami kamerowymi, wchodzacych
w sktad Systemu.

3. Zarejestrowany obraz zdarzen przechowuje si¢ przez okres nie krotszy niz 7 dni od daty
rejestracji i nie dtuzszy niz 30 dni, a nastgpnie podlega on automatycznemu zniszczeniu
poprzez nadpisanie kolejnych nagran.

4. Kopie nagran zawierajace naruszenia prawa sg wykonywane i przekazywane wylacznie
na wniosek uprawnionego podmiotu.

3. Dokumentacja

§ 7. 1. Pracownik zatrudniony na Stanowisku zwany dalej Pracownikiem prowadzi
nast¢pujaca dokumentacje:

1) raport z przebiegu dyzuru, ktorego wzor stanowi ztacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu;

2) notatke urzedowa dot. rejestracji przestgpstwa / wykroczenia / zdarzenia, ktorej wzor
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu;

3) wniosek o udostepnienie materiatu archiwalnego ze Stanowiska, ktérego wzor stanowi
zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Raport okreslony w ust. 1 pkt. 1 Pracownik sporzadza na biezaco podczas dyzuru
i odnotowuje w nim wydarzenia zwiazane z jego przebiegiem, w szczegolnosci:
1) zaobserwowane zdarzenia;

2) przerwy w pracy kamery;
3) awarie systemu;
4) udostepnienie Stanowiska do prac serwisowych i konserwatorskich;

5) inne zdarzenia majace istotne znaczenie w pracy Stanowiska.



3. Notatke okreslong w ust. 1 pkt 2 Pracownik sporzadza na okoliczno$¢é zaobserwowania
zdarzen bedacych: przestgpstwem, wykroczeniem i innych.

4. Notatka jest przekazywana za pokwitowaniem do dalszego wykorzystania stuzbowego
przez Policj¢ w prowadzonych postepowaniach. Kwalifikacji prawnej czynu opisanego
w notatce dokonuje funkcjonariusz, ktéremu przekazano sprawe do prowadzenia.

5. Przegladanie 1 pobieranie nagrania z monitoringu odbywa si¢ na pisemny wniosek
funkcjonariusza prowadzacego w danej sprawie czynnosci stuzbowe.

6. W sprawach nie cierpiacych zwloki funkcjonariusz zglasza wniosek ustnie, lecz
w terminie nie dluzszym niz 3 dni dostarcza pisemny wniosek zatwierdzony przez
Komendanta Powiatowego Policji w Monkach lub osob¢ przez niego wyznaczona. Na
powyzszg okoliczno$¢ Pracownik sporzadza wpis w raporcie o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1.

7. Rejestracja teczek 1 prowadzenie spraw odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

IV. FUNKCJONOWANIE STANOWISKA

1. Postanowienia ogoélne

§ 8. Za prawidlowe funkcjonowanie Centrum Monitoringu Wizyjnego w Monkach
odpowiedzialne sa:

1) w czesci merytorycznej Urzad Miejski w Monkach;

2) w zakresie zapewnienia warunkéw lokalowych Referat Organizacyjny.

§ 9. Osoby upowaznione do dostgpu do nagran zobowigzane sa do zachowania
w tajemnicy informacji uzyskanych za pomoca Systemu.

2. Cz¢$¢ merytoryczna

§ 10. Funkcjonowanie Centrum Monitoringu Wizyjnego w Monkach w zakresie czesci
merytorycznej obejmuje:

1) zapewnienie obstugi osobowej Stanowiska, wykonywanie obowigzkéw stuzbowych
i pracowniczych;

2) zgtaszanie awarii systemu i wyposazenia stanowiska.
§ 11. 1. Obstuge osobowg Stanowiska zapewnia Urzad Miejski w Monkach.

2. Obstuga osobowa zapewnia funkcjonowanie Stanowiska w dniach 1 godzinach
ustalonych w porozumieniu z Naczelnikiem Wydzialu Prewencji Komendy Powiatowej
Policji w Monkach lub Z-caq Naczelnika.

3. Obowigzkiem Pracownika jest biezace obserwowanie zdarzen na monitorach
i sporzadzanie stosownej dokumentacji.

§ 12. Pracownik przekazuje natychmiast dyzurnemu Komendy Powiatowej Policji
w Monkach, informacje o ujawnionych przez System zdarzeniach dotyczacych:

1) popelnionych wykroczen i przestepstw;




2) katastrof lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonych takimi zdarzeniami;
3) naruszenie porzadku podczas zgromadzen i imprez publicznych;
4) wystepujacych zjawisk kryminogennych.
§ 13. Uzasadnione opuszczenie Stanowiska kazdorazowo zglaszane jest do stanowiska

dyzurnego Komendy Powiatowej Policji w Monkach i przetozonego w Urzedzie Miejskim
w Monkach.

§ 14. 1. Pracownik, ktoremu podczas pracy wystapita awaria urzadzen systemu lub
stanowiska zobowiazany jest do natychmiastowego zgloszenia awarii i odnotowania jej
wystapienia w raporcie z przebiegu dyzuru.

2. Awarie o ktorych mowa w ust. 1 nie mogg by¢ usuwane samodzielnie przez Pracownika.
3. Pracownik zglasza awarie telefonicznie:
1) do Urzedu Miejskiego w Monkach;

2) dyzurnemu Komendy Powiatowej Policji w Monkach.

3. Czesé techniczna

§ 15. Funkcjonowanie Centrum Monitoringu Wizyjnego w Monkach, w zakresie czesci
technicznej obejmuje:

1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania - wyposazenia technicznego Systemu
1 Stanowiska;

2) konserwacje, biezaca obstuge techniczng lub nadzér nad podmiotem zewngtrznym
zapewniajacym Serwis;

3) usuwanie awarii lub nadzor nad podmiotem zewngtrznym zapewniajacym usunigcie
awarii;
4) zakup i wymiang urzadzen, w tym spetnienie wszystkich wymogoéw/procedur zwigzanych

z tym zadaniem;

5) sporzadzanie wszelkich uméw majacych na celu zapewnienie prawidtowego
funkcjonowania Systemu i Stanowiska, dotyczacego czgsci technicznej, konserwacji
Systemu i Stanowiska z zapewnieniem wszelkich wymogéw/procedur zwigzanych z tym
zadaniem.

§ 16. W sktad Centrum Monitoringu Wizyjnego w Monkach wchodza:

1) kamery, ktorych wykaz stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu;

2) wyposazenie stanowiska, monitory odbierajace obraz z punktow kamerowych;
3) urzadzenia do rejestracji i odtwarzania obrazu jego zapisu,

4) inne urzadzenia.

4. Warunki lokalowe

§ 17. Funkcjonowanie Systemu i Stanowiska w zakresie zapewnienia warunkow
lokalowych obejmuje:



1) zapewnienie lokalu;
2) tacznoscli, tj. telefonu stacjonarnego lub komorkowego;
3) ubezpieczenia;

4) inne czynnosci 1 oplaty, zwiazane z zapewnieniem lokalu, wymagane dla prawidtowego
funkcjonowania Systemu i Stanowiska.

§ 18. Lacznos¢ ze Stanowiskiem zapewnia telefon, posiadajacy tacze z dyzurnym
Komendy Powiatowej Policji w Monkach 1 Urzedem Miejskim w Monkach.

V. WYKORZYSTANIE STANOWISKA MONITORINGU

§ 19. Wykorzystanie Systemu oraz zgromadzonych nagran Urzad Miejski w Monkach
wykorzysta zgodnie z celami niniejszego Regulaminu.

§ 20. 1. Uprawnionymi do wykorzystania zarejestrowanego zdarzenia sa: prokuratura,
sady, Policja oraz inne podmioty ustawowe prowadzace czynnosci dochodzeniowo-sledcze.
Y. ] P y p y

2. Wykorzystanie zarejestrowanego materiatu kazdorazowo podlega rejestracii.
3. Wykorzystanie materialu video zarejestrowanego na Stanowisku polega w szczegdlnosci

na:

1) zabezpieczeniu obrazu ze zdarzen bedacych przedmiotem postgpowania karnego,
w sprawach o wykroczenia, postgpowaniach administracyjnych, poprzez sporzadzenie
zapisu na nosniku w postaci ptyty CD-R lub DVD-R;

2) zabezpieczeniu wizerunku sprawcow przestepstw 1 wykroczen do prowadzonych
postepowan;

3) wykorzystaniu obrazu do prowadzonych dziatan profilaktycznych, prewencyjnych,
informacyjnych, w spos6b uniemozliwiajacy indywidualng identyfikacj¢ osob, pojazddw
1rzeczy,

4) udostepnieniu obrazu w dzialaniach prasowo - informacyjnych Policji, z zastrzezeniem
mozliwos$ci identyfikacji 0sob, pojazdow i rzeczy.

§ 21. Urzad Miejski  w  Monkach prowadzi ewidencj¢ nagran udostgpnionych
uprawnionym podmiotom.

VI. KIEROWNICTWO I NADZOR

§ 22. 1. Odpowiedzialnos¢ za biezaca prace w cze$ci merytorycznej ponosi Sekretarz
Gminy.

2. Odpowiedzialno$¢ za biezaca prace w czesei technicznej ponosi wyznaczony pracownik

Urzedu.
3. Odpowiedzialno$¢ za biezaca prace w zakresie zapewnienia warunkow lokalowych

ponosi Sekretarz Gminy.
§ 23. Nadzor nad funkcjonowaniem Centrum Monitoringu Wizyjnego w Monkach,
sprawuja:

1) Sekretarz Gminy - w zakresie merytorycznym;




2) Zastgpca Burmistrza - w zakresie technicznym.
§ 24. Nadzor realizowany jest w szczegdlnosci poprzez:

1) dokonywanie okresowych kontroli utrzymywania porzadku i stanu technicznego urzadzen
stanowiska monitoringu;

2) dokonywanie kontroli realizacji zadan okreslonych niniejsza instrukeja. |

3) dokonywanie przegladu materialu archiwalnego pod katem prawidlowej reakcji
Pracownika na zarejestrowane zdarzenia. :

4) kontrole poprawnosci i rzetelnosci prowadzonej dokumentacji.

5) kontrole zapisu materiatu archiwalnego, w tym pobierania probek tegoz materiatu.

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

§25. W sprawach nie uregulowanych dotyczacych pracownikéw zastosowanie
ma Regulamin Pracy Urzedu Miejskiego w Monkach.

§26. W sprawach nie uregulowanych zastosowanie ma Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Monkach.




RAPORT

Zalacznik Nr 1
do Regulaminu

Z PRZEBIEGU DYZURU NA STANOWISKU MONITORINGU WIZYJNEGO W MONKACH

Przebieg dyzuru

w godz: ...

Data, Numer Opis zdarzenia Poinformowano
gOdZIHa punktu (kroétki opis zaobserwowanego zdarzenia, przerwa w pracy
kamerowego kamery, udostepnienie stanowiska do przegladu materiatu
archiwalnego)
1 2 3 4

W trakcie dyzuru sporzadzono .................




Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu

MonAki, dnia .cococvvveveeiiiiiieeeeeene,

OR .o,

NOTATKA URZEDOWA

W GBI e oo ecsne wmiimii sassnin s O GOUZITE s vmmonesss mopommve z punktu kamerowego PK ........
zinajdiijacese sie W Morlkaoh 18 Ul s s s s s zarejestrowano przestepstwo/
wykroezenie/ Z08IZENTE POLEZHJACE TIA covvvuervvoresvesvurss cvuvnmss smoanssswsssonsmssas snssdl 55855855 50855465 55 5404053555
IMNAJGCE MICTSCE TIA 1.evieutieeniteeniie et ettt et e et e eteeeaeeeeae e b e et e e ea e e e e e emt e e eas e e eas e e aesesseessbeesbeens e e s e e ane e
DOAAtKOWE UWEAZL: ..veveieeieriieitierieete sttt st s e r s a e e e s e s r e s ae e aesae e s e besssesbesne s




Zalacznik Nr 3
do Regulaminu

..................................................... MonKi, ANIA ... osemesiinss samisns oo ssmwamase

stanowisko, jednostka organizacyjna

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE ZAPISU ZE STANOWISKA MONITORINGU MIEJSKIEGO W MONKCH

Wnosze o udostepnienie przegladu materiatu  archiwalnego zarejestrowanego
na stanowisku monitoringu w okresie:

= Start: (€670 17214 - IEp—— Dzien ............... Miesiac ...ooeevenveennne Rok ...ooeeee
» Koniec: Godzina .............. Dziefi ............... Miesige ...ooevvvveannen. Rok ............
Materialy Wy KOTZVSTANG: BEOAG, DO nvummrnn wnionsiosin sbissiases s ssoness Smims S57m9s 0188 550 S SAERETS VRS
.................. s e e sporzqdzﬂ

ADNOTACJE PRACOWNIKA STANOWISKA MONITORINGU

Material video zostal zabezpieczony na .............. no$niku CD-R, DVD-R

adnotacji dokonat

ﬂ .

ABURMIY




Zalacznik Nr 4
do Regulaminu

WYKAZ PUNKTOW KAMEROWYCH W MIESCIE MONKI

Lp. Nr PK Nazwa PK Lokalizacja
1. 1 PK -1 ul. Tysiaclecia/Niepodlegtosci
2. 2 PK -2 ul. Niepodlegtosci/Wyzwolenia
3. 3 PK -3 ul. Mickiewicza/Biatostocka
4, < PK -4 ul. Kolejowa/Biatostocka
S. S PK -5 ul. Stowackiego/Wyzwolenia
6. 6 PK -6 ul. Tysiaclecia/PCK
Ts 7 PK —7 ul. Wojska Polskiego/Jagodowa
8. 8 PK -8 ul. Biatostocka/Lesna
9. 9 PK -9 ul. Efcka




