OR.0050.414.2014

ZARZADZENIE NR 414/14
Burmistrza Moniek

z dnia 20.08.2014 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwieri do kwot nie przekraczajgcych réwnowartosci
30.000 euro netto

Dziatajgc na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
r. (Dz. U. 2013, poz. 885 ze zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego

podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (Dz. U. 2013, poz. 1692).
§1

Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwien do kwot 30.000 euro w Urzedzie Miejskim
w Monkach, o tresci okreslonej w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zmiana wartosci euro zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow, nie wymaga zmiany

niniejszego regulaminu.
§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Monki.
§4

Traci moc zarzagdzenie Burmistrza Moniek Nr 7/09 z dnia 15 stycznia 2009 r.; Nr 44/11 z dnia
19 kwietnia 2011 r.; Nr 240/13 z dnia 08 stycznia 2013 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. fﬁm\}
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Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 414/14
Burmistrza Moniek

z dnia 20.08.2014 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE]J
NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
NETTO 30 000 EURO W URZEDZIE MIEJSKIM W MONKACH

§1
Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
réownowartoéci kwoty netto 30 000 euro dokonywane s3 na podstawie niniejszego
regulaminu, z pominieciem poszczegdlnych trybow okreslonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

2. Przystepujac do udzielenia zamodwienia pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscig ze
szczegdlnym uwzglednieniem Dziatu |l Rozdzialu 2 ustawy Prawo zmoéwien
publicznych.

§2
Procedury udzielania zamoéwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro

1. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane s3 w uktadzie: zamowienia
o wartosci od 1 001 euro do 10 000 euro oraz zamdwienia od 10 001 do 30000
euro.

2. Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej 1 000 euro.

3. Regulaminu nie stosuje sie do zlecen powierzanych do wykonywania Zaktadowi
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Morikach.

§3
Szczegétowa procedura udzielania zamdwienia od 1 001 do 10 000 euro netto

1. Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia o wartosci ponizej od
1001 do 10000 euro netto prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje.

2. Ustalenie wartoéci zamoéwienia i wybér Wykonawcy moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen
rynkowych telefonicznie, droga elektroniczna, wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery
strony internetowe lub w innej formie. Rozeznanie cenowe sporzadza pracownik
merytoryczny wg wzoru w oparciu o informacje od co najmniej dwéch Wykonawcow.
Wzér stanowi zat. Nr 1 do regulaminu.

3. Podstawg udokumentowania zamdwienia jest faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamdwienia.



4. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje
kierownik wfasciwego referatu na wniosek pracownika merytorycznego po
przeprowadzeniu postepowania zgodnie z ustaleniami niniejszego paragrafu. Przed
udzieleniem zamowienia wymagana jest akceptacja Burmistrza Moniek
i kontrasygnata Skarbnika Gminy.

5. Cata dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje i archiwizacje.

6. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze
podejmuje Burmistrz Moniek.

7. Wytonienie Wykonawcy zamodwienia o wartosci szacunkowej od 1001 do 10 000
euro netto oraz realizacja tego zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady
okreslone w § 4.

§4
Szczegbétowa procedura udzielania zaméwienia od 10 001 do 30 000 euro
netto

1. W przypadku zamodwien o wartosci powyzej 10 001 euro pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna postepowanie, zapraszajgc do sktadania
ofert co najmniej dwdch Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ stanowigca
przedmiot zamodwienia.

2. Zaproszenie do skfadania ofert (tzw. zapytanie ofertowe) pracownik merytoryczny
kieruje na pi$mie, droga pocztowa, poczta elektroniczng, za pomocag faxu lub w
drodze bezposredniego doreczenia.

3. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej. Podstawa udokumentowania
udzielenia zamowienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane jest umowa
zawarta pomiedzy Zamawiajacym lub Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza.

4. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje
kierownik wtasciwego referatu na wniosek pracownika merytorycznego po
przeprowadzeniu postepowania zgodnie z ustaleniami niniejszego paragrafu. Przed
udzieleniem zaméwienia wymagana jest akceptacja Burmistrza Moniek
i kontrasygnata Skarbnika Gminy.

5. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze
podejmuje Burmistrz Moniek.

6. Pracownik merytoryczny dokumentuje czynno$ci w postepowaniu wg. wzoru zat. nr
1.

7. Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje i archiwizacjeg.

§5
Do uméw zawieranych w sprawach o zamdwienia do 30 000 euro stosuje sig przepisy
Kodeksu Cywilnego.



§6
Postanowienia koncowe

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie Burmistrzowi
Moniek.

Pracownicy Urzedu Miejskiego z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni zapoznac
sie z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.

W sprawach nie uregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1
do Regulaminu zamoéwien

do kwoty 30.000 euro

ROZPOZNANIE CENOWE W POSTEPOWANIU,
KTOREGO WARTOSC PRZEKRACZA 1 001 EURO | NIE PRZEKRACZA 30 000 EURO

w sprawie dokonania zamowienia do kwoty 30 000 euro, z wytgczeniem przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

1. Opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo — jakosciowy)

2. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia:

&8 SPOrZAUZENIA: sommsmmuses s memmsi mmsasms s
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy cena brutto Zrod%o po"zyskan_|a Uwagi
informacji o cenie
3. Proponowany Wykonawca zaméwienia — poz. Nr ....... z tabeli
AKCEPTUJE: SPORZADZIL:
Podpis Burmistrza...................cooooe i
podpis SkarbniKa...........c.ccoeeeeeieeen al
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