BURMISTRZ MONIEK
ul. Stowackiego 5a, 19-100 Monki

<R %0030 448 2014

ZARZADZENIE NR 448/14
BURMISTRZA MONIEK
z dnia 28 listopada 2014r.

w sprawie zasad dotyczacych wystawiania upomnien i tytuléw wykonawczych
na zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
na terenie Gminy Monki

Na podstawie art.30 ust.1, art. 31 i art.33 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz.594 z p6zn. zm.), oraz art.53 ust.2, art. 69 ust 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 855, poz. 938

z pbézn.zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. OkreSlam sposéb postgpowania w zakresie windykacji naleznosci z tytulu oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w formie zasad stanowigcych zalacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych

obowigzkéw do zapoznania si¢ z procedurg i przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom, ktérym w zakresie czynnosci
powierzono obowigzki windykacji naleznosci, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy

ordynacji podatkowe;.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 401/14 Burmistrza Moniek z dnia 18 czerwca 2014r. w sprawie
zasad dotyczgcych wystawiania upomnien i tytuldéw wykonawczych na zaleglosci z tytutu

oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na terenie Gminy Monki

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 448/14
Burmistrza Moniek
z dnia 28 listopada 2014r.

ZASADY DOTYCZACE WYSTAWIANIA UPOMNIEN I TYTULOW
WYKONAWCZYCH NA ZALEGLOSCI Z TYTULU OPLATY
ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
NA TERENIE GMINY MONKI

Rozdzial 1.
Zasady dotyczgce wystawiania upomnien
na zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§ 1. 1 Jezeli osoba zobowigzana do uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi nie zaplacit naleznosci w terminie platnosci oplaty, pracownik ksiegowy
zobowigzany jest wysta¢ upomnienie do diuznika za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w przypadku gdy laczna wysokos$¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutlu
niezaplacenia w terminie nalezno$ci pieni¢znej przekroczy dziesigciokrotnos¢ kosztéw
upomnienia, albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pieni¢znej jest
krotszy niz 6 miesigcy.

2. Upomnienia w przypadkach w ktdorych zaleglto$¢ nie przekracza dziesieciokrotnosci
kosztéw upomnienia w celu niedopuszczenia do przedawnienia zobowigzan wysyla si¢ raz
w roku w terminie 30 dni od daty uptywu ostatniego terminu platnosci za dany rok.

3. W przypadku niedotrzymania terminéw platnosci odroczonych badz roztozonych na
raty upomnienie wystawia si¢ w terminie do 30 dni od daty niedotrzymania ptatno$ci
wynikajacej z decyzji o odroczeniu lub rozlozeniu na raty.

4. Upomnienia wystawia si¢ w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i numeruje
narastajagco w danym roku kalendarzowym - jeden egzemplarz dla zobowigzanego, drugi
pozostaje w aktach sprawy. Nastepnie rejestruje si¢ w ewidencji upomnien.
Zaewidencjonowane upomnienia pracownik ksiegowy przekiada Skarbnikowi Gminy Monki
celem ich podpisania.

5. Przed wystaniem upomnienia nalezy sprawdzi¢ na koncie osoby zobowigzanej
to czy w okresie od wystawienia upomnienia do dnia wystania nie odnotowano wplaty na
zaleglos¢. Upomnienie wysyta si¢ za posrednictwem poczty lub upowaznionego pracownika
Urz¢du za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6. W przypadku nieotrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia w ciggu dwudziestu
jeden dni od daty nadania, sktada si¢ reklamacj¢ w jednostce organizacyjnej Poczty Polskiej
w ktérej nadano upomnienie lub w komoérce organizacyjnej Urzedu odpowiedzialnej za
dorgczenie korespondencji. W przypadku zaginigcia upomnienia lub braku dowodu
dorgczenia zobowigzanemu upomnienia, wysyla sie je ponownie.

7. Pracownik ksiggowy wprowadza niezwlocznie otrzymane zwrotne potwierdzenie
odbioru upomnien do ewidencji podatkowej prowadzonej w systemie informatycznym w celu
odnotowania dat ich odbioru.

Rozdzial 2.
Zasady dotyczace wystawiania tytuléw wykonawczych
na zaleglo$ci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§ 2. 1. Wierzyciel niezwlocznie wystawia tytul wykonawczy, w przypadku gdy laczna

wysoko$¢ naleznosci pieni¢znych wraz z odsetkami z tytulu niezaplacenia w terminie
naleznosci  pienigznej za  gospodarowanie odpadami komunalnymi przekroczy
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dziesigciokrotnos¢ kosztéw upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia
naleznosci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesiecy.

2. W celu niedopuszczenia do przedawnienia zobowigzan, tytul wykonawczy
wystawia si¢ na zaleglosci nieprzekraczajace dziesieciokrotno$é kosztéw upomnienia za
poprzedni rok najpdzniej 30 dni po otrzymaniu przez zobowigzanego upomnienia.

3. Wystawione tytuly wykonawcze rejestruje si¢ w ewidencji tytutdéw wykonawczych
(prowadzonej w dwoéch egzemplarzach) i przekazuje sie do organu egzekucyjnego wedlug
wlasciwosci, ktéry potwierdza ich odbiér. O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytutem
wykonawczym lub catkowitej likwidacji tej zaleglosci pracownik ksiegowy zawiadamia
niezwlocznie wlasciwy organ egzekucyjny.

4. Pracownik ksiggowy jest zobowiazany systematycznie weryfikowaé wygenerowana
z systemu informatycznego ewidencje¢ zaleglosci objetych upomnieniami za dany okres
z ewidencjg wystawionych tytuldw wykonawczych celem sprawdzenia, czy na wszystkie
zaleglosci zostaly wystawione tytuly wykonawcze. W przypadku wystawienia tytulu
wykonawczego w innym terminie, niz wskazany w niniejszej procedurze sporzadza sie
pisemne wyjasnienie podajac przyczyng zwloki, ktore dotacza si¢ do kopii ewidencji tytutow
wykonawczych.

5. Zaewidencjonowane tytuly wykonawcze pracownik ksiggowy przeklada
Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej i Gospodarowania Odpadami celem ich
podpisania.

6. Wpisu do rejestru dhluznikéw niewyplacalnych dokonuje si¢ po =zaistnieniu
przestanek wymienionych w ustawie o Krajowym Rejestrze Sadowym, po uprzednim
uzgodnieniu z Burmistrzem Moniek lub Zastepcg Burmistrza Moniek.

7. Tryb postgpowania w sprawach odpowiedzialnosci podatkowej osob trzecich
po zaistnieniu przestanek do przeniesienia odpowiedzialnosci podatkowej ustala sic
z Burmistrzem Moniek lub Zast¢pca Burmistrza Moniek indywidualnie w kazdej sprawie
w oparciu 0 obowigzujgce przepisy.
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