OR.0050.431.2017
ZARZADZENIE NR 431/17
BURMISTRZA MONIEK

Z dnia 22 listopada 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Monikach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1875) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Monkach stanowigcym
Zalacznik do Zarzadzenia Nr 304/13 Burmistrza Moniek z dnia 27 sierpnia 2013 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Monkach zmienionym
Zarzgdzeniem Nr 356/14 Burmistrza Moniek z dnia 3 marca 2014 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Morikach, Zarzadzeniem Nr 396/14
Burmistrza Moniek z dnia 30 maja 2014 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Monkach, Zarzadzeniem Nr 255/16 Burmistrza Moniek z dnia
31 pazdziernika 2016 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Mornkach oraz Zarzgdzeniem Nr 257/16 Burmistrza Moniek z dnia 10 listopada 2016 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Monkach
wprowadzam nast¢pujgce zmiany:

1) w§ 13 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) prowadzenie obstugi ksiegowej budzetu gminy, w tym jednostek pomocniczych
/sotectw/;”;

2) w § 13 pkt 191 20 otrzymujg brzmienie:
»»19) rachunkowo$¢ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnym;
20) kontrola terminowosci wptlat naleznosci przez wiascicieli nieruchomogci;”;

3) w § 13 dodaje sie pkt 21, 22, 23 i 24 w brzmieniu:
»21) weryfikacja zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi i prowadzenie czynnosci windykacyjnych (wystawianie upomnien
1 tytutéw wykonawczych) wobec zalegajacego;
22) prowadzenie ewidencji upomnien i tytutéw wykonawczych;
23) ksiggowanie czynszow oraz pozostatych oplat z tytutu najmu lokali mieszkalnych
oraz bezumownego korzystania;

24) kontrola terminowosci wplat naleznoéci przez najemcéw lokali mieszkalnych,
wystawianie wezwan do zaplaty w przypadku zalegania z optatami za najem.”;

4) w § 15 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,,7) gospodarka zasobami lokali mieszkalnych i uzytkowych gminy;”;

5) w § 17 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, oraz z ustawy o odpadach, w szczegdlnosci:
a) tworzenie systemu gospodarki odpadami komunalnymi z uwzglednieniem
selektywnego zbierania odpadow,



b) prowadzenie dzialan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi,

¢) coroczna analiza stanu gospodarki odpadami, weryfikacja mozliwosci
technicznych i organizacyjnych miasta w zakresie gospodarowania odpadami,

d) przyjmowanie i sprawdzanie deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

e) prowadzenie postgpowann w przypadku niezlozenia deklaracji Iub
uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji,

f) monitorowanie umowy z firma odbierajaca i zagospodarowujaca odpady
komunalne,

g) opracowywanie projektow uchwal rady dotyczacych gospodarowania
odpadami komunalnymi,

h) zarzadzanie, administrowanie i biezaca obstuga systemu gospodarki odpadami,

i) wydawanie zezwolen, pozwolen, instrukcji oraz prowadzenie rejestrow
dotyczacych postepowania i gospodarowania odpadami,

j) przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan podmiotu odbierajacego odpady
od wiascicieli nieruchomosci jak réwniez posiadajacych zezwolenia na odbidr
nieczystosci pltynnych,

k) sporzgdzanie 1 przekazywanie marszatkowi wojewoédztwa, rocznych
sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

I) analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi i funkcjonowania systemu,

m)prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpaddéw
komunalnych,

n) organizowanie konserwacji i remontow oswietlenia ulicznego, ewidencja
punktow $wietlnych,

0) prowadzenie spraw zwigzanych ze §wigteczng dekoracjg Miasta,

p) zakladanie, pielegnacja i utrzymywanie terendw zieleni,

q) prowadzenie postgpowan nakazujacych usuniecie odpaddéw gromadzonych
w miejscach do tego nieprzeznaczonych,”

6) w § 17 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody oraz form ochrony
przyrody i ochrony gatunkowej roslin i zwierzat:”;
7) w § 17 dodaje sie pkt 6 i 7 w brzmieniu:
,»0) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami gminy wynikajagcymi z ustawy
o ochronie zwierzat, a takze kontrolowanie zadan z tego zakresu powierzonych
innym podmiotom;
7) organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi.”;
8) zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Monkach
otrzymuje brzmienie okreslone w zatagczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 431/17
Burmistrza Moniek

z dnia 22.11.2017 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIEJSKIEGO W MONKACH

Stanowisko

Liczba etatéw

Burmistrz

Zastepca Burmistrza
Sekretarz — Kierownik Referatu OR
Skarbnik — Kierownik Referatu FRG

1
1
1
1

J(

O 00 N1 N b B W N

. REFERAT ORGANIZACYJNY - OR

. Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej, redagowanie BIP
. Stanowisko ds. kadr i szkolenia

. Stanowisko ds. obstugi Sekretariatu i Burmistrza

. Stanowisko ds. archiwum, spraw socjalnych i spraw gospodarczych
. Stanowisko ds. promocji i rozwoju gminy

. Stanowisko ds. obronnych, wojskowych i pozarowych
. Stanowisko ds. dziatalno$ci gospodarczej

. Stanowisko ds. oswiaty

10. Stanowisko ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych

11. Informatyk — Administrator sieci teleinformatycznej

12. Konserwator

13. Sprzataczka
14. Konserwator OSP

15. Goniec

Razem: 16 %
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II. REFERAT FINANSOWY I ROZWOJU GOSPODARCZEGO - FRG | Razem: 10 %
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. Stanowisko ds. finanséw i ksiggowo$ci budzetowej
. Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;j
. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej

. Stanowisko ds. ksiegowosci w zakresie oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi

. Stanowisko ds. wymiaru podatku
. Stanowisko ds. ptac

. Stanowisko ds. ksiegowosci i rozliczen podatku VAT
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III. REFERAT GOSPODARKI I INWESTYCJI - GI

1. Kierownik

2. Stanowisko ds. drogownictwa i komunikacji
3. Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej

4, Stanowisko ds. ochrony $rodowiska

5. Stanowisko ds. budownictwa i inwestycji

6. Stanowisko ds. zamdwierr publicznych

7. Robotnik gospodarczy

Razem: 9
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IV. REFERAT GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
I ROLNICTWA - GNR

1. Kierownik
2. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami
3. Stanowisko ds. rolnictwa

4. Stanowisko ds. oplat adiacenckich, sprzedaz lokali kom.

Razem: 4

V. URZAD STANU CYWILNEGO - USC
I REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH - SO

1. Kierownik USC
2. Zastepca Kierownika USC
3. Stanowisko ds. obstugi USC

4. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci

Razem: 4

V1. REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I GOSPODAROWANIA ODPADAMI - GKGO

1. Kierownik

2. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i gospodarowania odpadami

Razem: 4

VI. STANOWISKA SAMODZIELNE
1. Radca prawny - RP

Razem: 1

VIL ZESPOL ds. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH -
PION OCHRONY -PO

VIIL. GMINNY ZESPOL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO -
GZZK

Ogolem etatow: 52 %2




