BL‘RMlSTRZ MONIEK
ul. Stowackiego 4;, 19-100 Monki
tel/fax (85) 716 25 87

OR.0050.462.2018

ZARZADZENIE NR 462/18
BURMISTRZA MONIEK
z dnia 01.03.2018 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej i nadania regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 19 ust. 1i 3, art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zarzadza sie co nastgpuje:

§1
Powotuje sie komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Wykorzystywanie odnawialnych irédet energii
poprzez montaz kolektoréw stonecznych w Gminie Monki — etap II” w nastepujacym
sktadzie:

1) Marek Minkiewicz — Przewodniczgcy komisji
2) Szczepan Mroczko — sekretarz komisji
3) Agnieszka Koztowska — cztonek komisji

§2

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastenpca Burmisfrze



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 462/18
Burmistrza Moniek z dnia 01.03.2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala sie organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdw komisji powotanej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
»Wykorzystywanie odnawialnych irédet energii poprzez montaz kolektoréw stonecznych
w Gminie Monki — etap I1”.

§2

1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po
otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz materiatdow umozliwiajgcych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego dla ktérego
zostata powotana.

3. Wykonujgc czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

§3

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére s3 zwotywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé co
najmniej potowy jej cztonkow.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwykty wigkszoscig gltosow. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos
przewodniczgcego komisiji.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac sie od gtosu. Moze natomiast zgdac zatgczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

§4
Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie
biegtych (rzeczoznawcow).

§5
1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposéb rzetelny
i uczciwy, kierujagc sie wyltgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doswiadczeniem.




1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego w szczegodlnosci:

Przedstawia propozycje trybu udzielenia zamowienia,

Przygotowuje projekt ogtoszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

Przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia,

Przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postgpowania,

Dokonuje otwarcia ofert,

Dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych,

Whioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych,

Ocenia na podstawie przyjetych kryteriow oferty nie podlegajace odrzuceniu,
Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystgpuje
0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych,

10) Przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na

3

4,

nie.

Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.

W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia tajemnice
prawnie chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§6
Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sig lub
zamierzajacych ubiegac sie o zamdwienie publiczne, sktadaja pisemne o$wiadczenie,
ze nie podlegaja wytaczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o treéci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwtocznie,
poinformowa¢ o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.
Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego
o okolicznoéciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku
niewywiazywania sie cztonka komisji przetargowej z obowigzkow przewidzianych
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka
komisji przetargowej.
Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktorym
mowa w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie
powinno zostac¢ uniewaznione.
Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczgcego komisji
przetargowej.



7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych, ktére nie maja wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wytgczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lub w
przypadku, gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§7
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktdrego zadan naleza w
szczegolnosci:
a) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenia,
b) podziat prac pomiedzy cztonkow komisji przetargowej,
c) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielnie
zamowienia publicznego.

§8
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
a) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
b) sporzadzanie protokotéw z postepowania.

§9
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg przekazania ogfoszenia
0 udzieleniu zamodwienia publicznego Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub uniewaznienia
postepowania w sprawie zamodwienia publicznego lub nie otrzymania dofinansowania
przedmiotowej inwestycji z srodkdw Unii Europejskiej na ktory zostat ztozony wniosek
o dofinansowanie.




