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I}UITMISTIIZ MONIITK

oglasza nab6r na wolnc stanowisko urzgdnicze:
Podinspektor ds. ksiggowoSci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

I. Nazrwa i adres iednostki: Urz4d Miejski w Mofkach, ul. Slowackiego 5a, 19-100 Monki

II. Wymiar etatu: pelny wymiar czasu pracy

III. Wymagania niezbqdnc:

l) obywatelstwo polskie;

2) pelna zdolno66 do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem s4du za umySlne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umySlne przestgpstwo skarbowe;
4) nieposzlakowana opinia;
5) stan zdrowiapozwalajEcy nazatrudnienie na danym stanowisku;
6) wyksztalcenie wylsze ekonomiczne;
7) co najmniej 2-letni staZ pracy w jednostkach sektora finans6w publicznych;
8) znajomoSd regulacji prawnych niezbgdnych do podjgcia pracy na stanowisku: ustawa

o samorzqdzie gminnym, ustawa o rachunkowoSci, Ordynacja podatkowa, ustawa

o utrzymaniu czystoSci i porzEdku w gminie, ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

IV. Wymasania dodatkowe:

l) biegla znajomoS6 obslugi komputera, w tym aplikacji biurowych MS Office;
2) zdolnoSi analitycznego my5lenia;

3) umiejEtno6(, pracy w zcspole;
4) systematyc zno36, rzetclnoSi, samodzielnoSd, odpowicdzialnoSi ;

5) mile widziany staz w administracji samorzqdowej.

V. Zakrcs wykonywanych zadari na stanowisku:

l) ksiggowanie na kontach analitycznych przypis6w i odpis6w, wplat i zwrot6w oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

2) biez4ce prowadzcnie lerminarza platno6ci przy wsp6lpracy z pracownikiem
wymiarowym;

3) prowadzenie ewidencji szczeg6lowej w zakresic rozliczeh podatnik6w z tytulu wplat,
nadplat i zalegloSci;

4) kontrola terminowoSci regulowania naleznoSci z ty,tulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, w tym naliczanie odsetck i rozksiggowanie wplat;

5) analizowanie zalegloSci w oplatach za gospodarowanie odpadami komunalnymi celem
podjgcia dzialan zmierzajEcych do przymusowego Sci4gnigcia naleznoSci,
w tym badanie przedawnie nia zobowiqzan;



6)prowadZenic post9powan w zakresie spraw dotyczOcyCh Windykali Oplat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi zgodnic z przepisami ustawy Ordynala
podatkowa;

7)、、γstawianie upomnicn itメ u16w wykonawczych;

8)wsp61praca z organami cgzckucヵ nymi;

9)prZygotowywanic danych do sprawozdai statystycznych zgodnie z prowadzonymi

urzQdzeniami ksi9gowyrni、 v trybie ustalonyrn w przcpisach o sprawozda、 vczoSci.

VI.Informacia o warunkach pracv na danvm stanowisku:

1)milSCe pracy: UrzOd MiaSki w Monkach, Referat FinansoⅥ γ i Rozwau
Gospodarczego,ul.Slo、vackicgo 5a,19-100 Monki;

2) pracaヽV godzinach od 7:30 do 15:30 od poniedzialku do piatku,

3)praca administracヵ no―biurowa przy u2yciu komputcra powy21 4 godzin dzicnnic;

4)bczpOSrcdni i telcfoniczny kontakt z klicntami Urz9du.

VH.InformaQia o wvsok06ci wskattnika zatrudnicnia()s6b nicpcinosprawnvch:

W miesiOcu poprzcdzttaCym dat9 upubliCZnicnia ogloszcnia wskattnik zttrudnienia os6b

nicpclnosprawnych w Urz9dzic Milskim w Monkach,w rozumieniu przepis6w ustawy

o rehabilitali zaWOdOヽ vl i spOICCZnl oraZ Zatrudnianiu os6b niepelnospra■ vnych,byl ni2szy

ni2 60/0.

VHI.Ⅵ′vmagane dokumcntv:

1)liSt mOtywac力 ny;

2)2yciOrys― curricululn vitac;

3)kwestiOnariusz osobowy dla osoby ubiegttaCtt Si9 0 Zatrudnicnie;

4)kscrOkOpie dokument6w potwicrdzaOcych wykSztalccnie oraz kwaliflkale;

5)kserOkOpic Swiadectw pracy;

6) kscrOkOpie zag、 viadczci o ukoiczonych kursach i szkoleniach;

7)o`wiadCZCnie o braku skazania prawomocnym Ⅵγrokicm sOdu za umy`lne

przestOpshVO`Ciganc z oskar2cnia publiczncgo lub umy`lnc przcstOpstwo skarbowc;

8)o`wiadCZenic o posiadaniu pclnl zdOlnOSci do czynnoSci prawnych oraz korzystaniu

z pclni praw publicznych;

9) 0`ヽViadczenie o 、
～γ
ra2Cniu zgody na przct、 varzanic danych osobo、～γ

ch do cc16、 v

rentadi zgOdnie z ustalonym wzorem;

10)kOpia dOkumentu potwicrdzttη cCgO nicpclnosprawnog6,jc2cli kandydat zamicrza

skorzystaё  z upra、 vnicnia,o kt6rym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada

2008r.o pracownikach samorzOdowych(Dz.U.z2016r.poz.902 z p6乏 n.zm.).

IX.Tcrmin i miciscc skladania dokumcnt6w:

/ヽymaganc dokumenty aplikac蒟 nc nalC2y Sklada6 w tcrminie do dnia 24.07.2018r.do godz.

15。30 w Urz9dzic Mkゴ skim w MOnkach ul.slowackicgo 5a,19-100 Monki osobiscie

(SCkrCtariat― pok.114)lub za poSrcdnictwerll poczty(liCZy si9 data wplywu do Urz9du)

w zamkni9tych kopcrtach z dopiskiclll: "Nab6r na wolnc stanolvisko Podinspcktor

ds.ksi9gowoSci oplaty Za gospodarowanic odpadalni komunalnylni".

Dokumenty,kt6re wplynl do Urz9du po Ⅵγ21 okreS10nym terminie,nie b9dη  rozpatrywane.



X. Informacie dodatkowc:

Kandydaci spelniaj4cy wymagania formalne zostan4 telefonicznie powiadomieni o terminic
rozmowy kwalifikacyjncj lub tcstu.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://bip.um.monki.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Urzgdu Miejskiego w Mo6kachprzy ul. Slowackiego 5a.

Moriki, dnia 10.07.2018 r.


