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w sprawie wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w ewidencji
i lacznym sprawozdaniu finansowym.

Na podstawie art.33 ust.] ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U.2017, poz. 1875 i 2232) oraz art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) oraz § 20 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Ustala sie zasady wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego

sprawozdania finansowego.

2. Zobowigzuje sie kierownikdéw jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego
do prowadzenia ewidencji ksiggowej wzajemnych wylgczen: naleznosci i zobowigzan, przychodéw
i kosztow oraz zmian w funduszu jednostki.

3. Ewidencja w funkcjonujacych jednostkach, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, dla konta 976 winna
by¢ prowadzona w podziale na jednostki zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§2.

1. Konto pozabilansowe 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” powinno by¢ prowadzone

oddzielnie na:
a) 976-1 wylaczenia wzajemnych kosztow;
b) 976-2 wylaczenia wzajemnych przychodow;
¢) 976-3 wylaczenia wzajemnych naleznosci;
d) 976-4 wylgczenia wzajemnych zobowigzan;
e) 976-5 wylaczenia rozliczen z funduszu.
2. Zapisow na kontach dokonuje sig nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu.
3. Podstawg zapisu na koncie 976 jest PK ,.Polecenie ksiggowania™.

4. Konto 976-1 winno stuzy¢ do ewidencji narastajagco od poczatku roku do dnia 31.12 kosztow bedacych
nastepstwem wzajemnych rozliczen swiadczen pomigdzy jednostkami wymienionymi w zalgczniku
Nr 1 do Zarzgdzenia. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w zwiazku z rozliczeniami
pomiedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem lgcznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku
zyskow i strat w pelnej szczegdtowoscei. Na koniec roku obroty strony Wn oznaczajg wielkos¢ kosztow
podlegajacych wylaczeniu z lacznego sprawozdania finansowego. Na koniec roku saldo strony Wn
przenosi si¢ na strong Ma tym samym na koniec roku nie wykazuje si¢ salda. Koszty poniesione w



jednostce 1 zaewidencjonowane na koncie 976-1 musza sie rowna¢ uzyskanym przychodom
w poszczegdlnych jednostkach. Ewidencja szczegdétowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze
poniesionych kosztéw wedtug pozycji sprawozdania finansowego — Rachunku Zyskow i Strat.

Konto 976-2 winno stuzy¢ do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31.12 przychodow

bedacych nastepstwem wzajemnych rozliczen $wiadczen pomiedzy jednostkami wymienionymi
w zalgczniku Nr l1do Zarzadzenia. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wszelkie przychody osiggane
w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem lgcznym w podziale
zgodnym z drukiem rachunku zyskow i strat w pelnej szczegétowosci. Na koniec roku obroty strony Ma
oznaczajg wielko$¢ przychodéw podlegajacych wylaczeniu z facznego sprawozdania finansowego
i przenosi sie je na strong Wn, tym samym na koniec roku nie wykazuje si¢ salda. Przychody uzyskane
od jednostek muszg si¢ réwna¢ poniesionym kosztom w poszczeg6lnych jednostkach. Ewidencja
szczegblowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze uzyskanych przychodoéw wedlug pozycji
sprawozdania finansowego — Rachunku Zyskdéw i Strat.

. Konto 976-3 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania naleznosci od jednostek z grupy wykazanej
w zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje naleznosci zgodnie
z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naleznosci od jednostek organizacyjnych
ustalonych na podstawie faktur, rachunkoéw, decyzji administracyjnych, polecenia ksiggowania itp.
Na stornie Ma ksieguje si¢ zaplate naleznosci. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczato stan
naleznosci podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu tacznym.

Konto 976-4 winno shizy¢ jednostkom do ewidencjonowania zobowigzan wobec jednostek z grupy
wykazanej w zalagczniku Nr 1 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje zobowigzan
zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec jednostek
organizacyjnych ustalonych na podstawie rachunkow, not ksiegowych itp. Na stronie Wn ksigguje si¢
splate zobowigzan. Saldo konta Ma na dziefi 31.12 bedzie oznaczalo stan zobowigzan podlegajacych
wylgczeniu w sprawozdaniu fgcznym.

Konto 976-5 winno stuzyé do ewidencji srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
nieodplatnie otrzymanych lub/i przekazanych w ramach grupy jednostek wymienionych w zatgczniku
Nr 1 do Zarzadzenia. Na stronie Wn nalezy ksiggowac wartos¢ netto nieodplatnie przekazanych w ciggu
roku $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci muszg by¢é réwne
wartosciom zwigkszajacym na funduszu jednostki otrzymujacej aktywa. Na stornie Ma ujmuje sig
warto$¢ netto otrzymanych w trakcie roku srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Wartosci muszg by¢ rowne zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujacej aktywa.
Ewidencja powinna byé¢ prowadzona zgodnie z podziatem kont Zespotu 0.

W celu prawidlowej ewidencji zdarzen na koncie 976-5 jednostki powinny stosowac nastepujgce
ksiegowania przyjecia/przekazania srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

a) Nieodptatne przekazanie:
- $rodkdw trwalych w wartosci netto Wn 800/Ma 011
- wartos$ci niematerialnych i prawnych netto Wn 800/Ma 020

b) Nieodptatne otrzymanie:
- Srodkéw trwalych w wartosei netto Wn 011/Ma 800
- wartosci niematerialnych i prawnych Wn 020/Ma 800



§3.
Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sa do sporzadzania zatgcznikow
do sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wylaczen sporzadzanych na podstawie ewidencji
do kont pozabilansowych 976.

§ 4.
Wprowadza sig¢ nastepujgce zalaczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zalacza¢ do sprawozdania finansowego:
Zat. Nr 2 Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat
Zat. Nr 3 Arkusz wylaczen naleznosci i zobowigzan
Zat. Nr 4 Arkusz wzajemnych rozliczen z zestawienia zmian w funduszu

§ 5.
W oparciu o Zalagcznik Nr 5 — Karte przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok ....
Referat Finansowy i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miejskiego w Monkach sprawdza przedtozone
sprawozdania finansowe oraz arkusze wylgczen i sporzadza taczne sprawozdanie finansowe po dokonaniu
wzajemnych wylgczen.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Monki.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




—

Zatgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 534/18
Burmistrza Moniek

z dnia 23 lipca 2018r.

Wykaz jednostek zobowigzanych do prowadzenia ewidencji wzajemnych rozliczen

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Morikach
Gimnazjum w Monkach

Szkota Podstawowa Nr 2 w Mornkach

Zespot Szkdt w Monkach

Przedszkole w Monkach

Urzad Miejski w Monkach

ne  Zbigniew Karwo wski



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 534/18

Burmistrza Moniek
z dnia 23 lipca 2018r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat

Konto 976-1 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami™ - WN Koszty

Lp. Nazwa jednostki Tytut kosztu | Oznaczenie pozycji w | Kwota Uwagi
rachunku zysku i strat

1

2

3

4

5

Razem

Konto 976-2 ,.Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - MA Przychody

Lp. Nazwa jednostki Tytut Oznaczenie pozycji w | Kwota Uwagi
przychodu rachunku zysku i strat

1

2

3

4

5

Razem

Monki, dnia ..........cooiiiin

Sporzadzit ..........oooeiiiinn,

|
mg: Zbignigw Karwowshl



Zaltacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 534/18
Burmistrza Moniek

z dnia 23 lipca 2018r.

Arkusz wylaczen naleznos$ci i zobowigzan — do bilansu

Konto 976-3 ,.Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami’ - WN Naleznosci

Lp. Nazwa jednostki Tytut Oznaczenie pozycji w | Kwota Uwagi
naleznosci bilansie

1

2

3

4

5

Razem

Konto 976-4 _\Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - MA Zobowigzania

Lp. Nazwa jednostki Tytul Oznaczenie pozycji w | Kwota Uwagi
zobowigzania | bilansie

1

2

3

4

5

Razem

Monki, dnia ..o,

SHOZANIINL ... i s B R




Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 534/18

Burmistrza Moniek
z dnia 23 lipca 2018r.

Arkusz wzajemnych rozliczen z zestawienia zmian w funduszu

Konto 976-5 .,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - WN Zmniejszenia funduszu

Lp. Nazwa jednostki Tytut Oznaczenie pozycji w | Kwota Uwagi
operacji zestawieniu funduszu
jednostki

1

2

3

4

5

Razem

Konto 976-5 ,.Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - MA Zwigkszenia funduszu

Lp. Nazwa jednostki Tytut Oznaczenie pozycji w | Kwota Uwagi
operacji zestawieniu funduszu
jednostki

1

2

3

4

5

Razem

MONKL A0, consisanmmmns

Sporzadzil .conassnananaas




Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 534/18

Burmistrza Moniek
z dnia 23 lipca 2018r.

(dane jednostki)
Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego

zarok....

Data zfozenia

Imie i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Przediozone dokumenty:

1. Bilans jednostki

2. Rachunek zyskéw i strat

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej

5. Wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych wzajemnych
rozliczen

6. Wykaz przychodéw i kosztow dotyczgcych wzajemnych
rozliczen

7. Wykaz wzajemnych rozliczert w funduszu jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Uwagi

Sporzadzit

STRZ

arwowshi

\:}m; .



