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ZARZADZENIE NR 15/18
BURMISTRZA MONIEK
z dnia 27 grudnia 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 15/11 Burmistrza Moniek z dnia 31 stycznia 2011 r.

w sprawie wskazania sposobéw wykonywania czynnosci kancelaryjnych, wyznaczenia

koordynatora czynnosci kancelaryjnych oraz okreslenia rodzajéw przesylek, ktore nie
sg otwierane w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Monkach

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 ust. 2 1 § 16 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej
Zatacznik Nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelarynej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 15/11 Burmistrza Moniek z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie
wskazania sposobow wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora
czynnosci kancelaryjnych oraz okreslenia rodzajéw przesylek, ktére nie sg otwierane
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Morikach wprowadzam nastgpujgce zmiany:

- § 2 otrzymuje brzmienie:

.§ 2 Wyznaczam koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w osobie Pana fukasza
Rutkowskiego — Podinspektora, wykonywujacego czynnosci archiwisty zakiadowego,
do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szezegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wiasciwego
zakladania spraw i prowadzenia akt spraw”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




