OR.0050.116.2019
Zarzadzenie Nr 115/19

Burmistrza Moniek
z dnia 16 lipca 2019 roku.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Urze¢du

Miejskiego w Monkach i jednostek organizacyjnych Gminy Moiki

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 31 oraz art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) oraz art. 53

ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. | pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017r. poz. 2077 z p6zn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:
Rozdzial 1. Przepisy ogolne:
$1
Zarzadzenie okresla sposéb i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

Urzedu Miejskiego w Morikach oraz w pozostalych jednostkach organizacyjnych Gminy Monki

nieposiadajacych osobowosci prawnej.

52

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Morkach;

2. jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy
Monki nieposiadajace osobowosci prawnej, z wytaczeniem Urzedu;

3. kierownikach jednostek organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow

jednostek organizacyjnych gminy Monki, z wytgczeniem Burmistrza Moniek;

4, skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki

rzeczowe majatku ruchomego Urzedu oraz pozostatych jednostek organizacyjnych do

realizacji zadan statutowych;



b)

10.

zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumied

sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscia

Urzedu lub jednostki organizacyjnej, lub

nie nadaja sie do wspolpracy ze sprzgtem uzywanym w urzedzie lub jednostce

organizacyjnej, a ich przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione, lub
nie nadaja sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoplacalna,

zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé

sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa, lub

posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytyby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
sa technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony lub

zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszemu otoczeniu,

wartosci rynkowej — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ ustalong na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w obrocie na rynku wtérnym tego samego rodzaju i gatunku z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia,

wartodci ewidencyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ jednostkowa w cenie brutto
wynikajacej z faktury zakupu,

majatek ruchomy — nalezy przez to rozumie¢ majatek bedacy w posiadaniu urzedu i
jednostki organizacyjnej zaliczany do $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych,
dajacy sie przenies¢,

organizatorze sprzedazy- nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Moniek lub osobe przez
niego  upowazniona  kierownika  jednostki  organizacyjnej organizujgcego |

przeprowadzajacego sprzedaz lub osobg przez niego upowazniona.



Rozdziat 2.
Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
$3

1.Urzad oraz jednostki organizacyjne utrzymuja skiadniki rzeczowe majatku ruchomego do

realizacji zadan statutowych oraz gospodaruja tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i
racjonalny.

2.Urzad oraz jednostki organizacyjne utrzymuja sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie

niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3.Skiadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ wykorzystane do jednoczesnej realizacji
zadan statutowych urzedu oraz jednostek organizacyjnych za zgoda Burmistrza Moniek lub
kierownika jednostki odpowiadajacego za dany skfadnik majatku ruchomego jezeli nie ogranicza

to wykonywania zadan statutowych jednostki i nie powoduje dodatkowych kosztéw po jej

stronie.

$4

1.Urzad oraz jednostki organizacyjne obowigzane s3 na biezaco analizowac stan majatku

ruchomego z uwzglednieniem jego przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2.W celu oceny przydatnosci skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania Burmistrz Moniek lub kierownik jednostki organizacyjnej powotuje komisje, w

skiad ktérej wchodzg co najmniej trzy osoby sposrod pracownikéw. W Urzedzie Komisja ta jest
jednoczesnie komisjg likwidacyjna.
3.W przypadku stwierdzenia w trakcie biezacej dzialalnoséci lub w trakcie inwentaryzacji, ze

sktadniki mienia ruchomego spetniaja kryteria, o ktérych mowa w § 2 pkt 5 lub 6, nalezy zlozy¢

wniosek o dokonanie oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego. Wzor wniosku
stanowi zatacznik nr 1.

4.0ceny przydatnosci skladnikéw majgtku ruchomego do dalszego uzytkowania dokonuje
komisja po wniosku zlozonym przez pracownika odpowiedzialnego za powierzone mienie

ruchome.



5.Komisja, o ktérej mowa w ust 2, sporzadza protoké! z przeprowadzonej oceny skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego, w ktérym przedstawia propozycje podzialu ocenionych
sktadnikéw na zuzyte lub zbedne wraz z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikow.
Okre$la réwniez szacunkowa jednostkowa warto$¢ rynkowa przedmiotéw przeznaczonych do
sprzedazy, uwzgledniajac ceng zakupu stopien zuzycia oraz o ile to mozliwe aktualng wartos¢
rynkowa przedmiotéw o podobnym roku produkeji, poziomie technicznym i stopniu zuzycia. W
przypadku sktadnikéw zakwalifikowanych jako zniszczone Komisja podaje uzgodniong warto$c

ksiegowa. Wzor protokotu z prac w/w komisji stanowi zatgcznik nr 2 do zarzagdzenia.
$5

1.0 zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majgtku
ruchomego zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego dalszego zagospodarowania decyduje w

urzedzie Burmistrz Moniek lub osoba przez niego upowazniona, a w jednostce kierownik lub

osoba przez niego upowazniona.

$6
1.Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowego majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem:
a) Nieodplatnego przekazania,
b) Darowizny,
¢) Oddania w najem, dzierzawe lub sprzedazy,
d) Likwidacji.

2.Urzad Miejski w Monkach oraz jednostki organizacyjne zamieszczaja na swych stronach
internetowych informacje o zbednych lub zuzytych sktadnikach majatku ruchomego nadajacego

sie do uzytku z przeznaczeniem do bezplatnego przekazania:

a) Jednostce organizacyjnej,

b) Jednostek organizacyjnych Gminy posiadajacych osobowos¢ prawna,

¢) Na rzecz stowarzyszefi majgcych swa siedzibe na terenie Gminy Monki.



3.W urzedzie za umieszczenie takiej informacji odpowiedzialny jest pracownik zajmujacy si¢

ewidencja $rodkéw trwalych w Referacie Organizacyjnym.

Wzor informacji stanowi zatacznik nr 3.

Rozdzial 3.
Nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego
$7

Urzad oraz jednostki organizacyjne moga nieodplatnie przekazac innej jednostce organizacyjnej
lub Urzedowi zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego na czas oznaczony,

nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowiazku zwrotu z przeznaczeniem na realizacje zadan

publicznych.

$8

| Nieodplatne przekazanie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego nastgpuje po spetieniu

nastgpujacych warunkéw:

a) Zlozenie uzasadnionego wniosku do Burmistrza Moniek lub kierownika jednostki

organizacyjnej o bezptatne ich przekazanie,

b) Przekazane skladniki bgda wykorzystywane do wykonywania zadan statutowych.

2.Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Moniek lub osoby przez niego upowaznionej albo
kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej skladniki rzeczowe majatku
ruchomego zostang nieodptatnie przekazane na podstawie protokotu zdawczo odbiorczego. W
Urzedzie zajmuje sie tym pracownik ktéremu powierzono piecz¢ nad tym Srodkiem przy
wspétudziale pracownika zajmujacego sie ewidencjg $rodkéw trwatych w wydz. organizacyjnym.

Wzér protokotu zdawczo odbiorczego stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.
$9

1.Wartoé¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego nieodptatnie przekazanego okresla sig

wedlug wartosci ewidencyjne;j.



2.Koszty odbioru przekazanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi podmiot na

rzecz ktdrego nastapito przekazanie.
3.Na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego nastepuje wyksiggowanie danego srodka z

ewidencji srodkow trwalych.

Rozdzial 4

Darowizna skladnika rzeczowego majatku ruchomego
$10

1.Urzad oraz jednostki organizacyjne moga dokona¢ darowizny zb¢dnego lub zuzytego sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego na rzecz organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnosc

w zakresie okreslonym w art.4 ust. | ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

2.Darowizna nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanej organizacji pozarzadowej, ztozony

do Burmistrza Moniek lub kierownika jednostki organizacyjnej. Wniosek powinien zawierac:

a) Nazwe, siedzibe i adres podmiotu,
b) Wskazanie sktadnika rzeczowego majatku,

¢) Uzasadnienie potrzeb i wskazanie sposobu wykorzystania tego sktadnika.

3.Whnioski zatwierdza Burmistrz Moniek lub osoba przez niego upowazniona, kierownik

jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona.

4.Wz6r umowy darowizny stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

5.Do umowy darowizny, o ktérej mowa w ust. | powinien by¢ dotaczony protokét zdawcezo-
odbiorczy.

6.Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego okresla si¢ na podstawie ewidencji
ksiggowe;j.

7.W urzedzie za przekazanie sktadnika w formie darowizny odpowiada osoba ktérej powierzono
piecze nad danym sktadnikiem majatku przy wspotudziale pracownika zajmujacego sig

ewidencja srodkow trwatych w referacie organizacyjnym.



Rozdzial 5
Sprzedaz rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego w drodze skladania ofert pisemnych
$11

1.Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego Urzgdu lub jednostki organizacyjnej

moga by¢ przedmiotem sprzedazy, jezeli komisja uzna iz nadajg sie one do sprzedazy.
2.Sprzedaz sktadnikéw o ktérych mowa w ust. | nastgpuje w drodze sktadania ofert pisemnych.

3.Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy dokonuje pracownik ktérej powierzono

rzeczowe skiadniki mienia ruchomego przy wspétudziale pracownika zajmujacego si¢ ewidencja

$rodkow trwatych w referacie organizacyjnym.
4.Cene wywotawczg ustala komisja ds. likwidacji zgodnie z $ 4 ust. 5.

5.Sprzedaz nie moze nastapic¢ za ceng nizsza od ceny wywotawcze).

$12

1. Urzad oraz jednostka organizacyjna zamieszcza ogloszenie 0 sprzedazy, w ktérym podaje

termin i miejsce skfadania pisemnych ofert.

2. Ogloszenie o sprzedazy w formie skladania ofert okresla w szczegolnoscei:

a) Nazwe i siedzibg jednostki,

b) Miejsce i termin przeprowadzenia sprzedazy,

¢) Rodzaj. typ i ilo¢ sprzedawanych rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego,
d) Cene wywotawcza,
e) Termin, miejsce i tryb ztozenia oferty,

f)  Termin zawarcia umowy sprzedazy.

3. Ogloszenie o sprzedazy w formie sktadania pisemnych ofert zawiesza si¢ na tablicy ogloszen

w Urzedzie i na stronie internetowej Urzgdu.



4. Ztozenie jednej waznej oferty pisemnej wystarcza do przeprowadzenia sprzedazy.
5. Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje Komisja powotana odrgbnym
zarzadzeniem Burmistrza.

$13
1.Rozpoczynajac weryfikacje ztozonych ofert, komisja:

a) Stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia o sprzedazy,
b) Ustala liczbe ztozonych ofert,

¢) Otwiera koperty ze ztozonymi ofertami.

2.Komisja odrzuca oferte, jezeli:

a) Zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu,
b) Nie zawiera danych lub sa niekompletne lub nieczytelne,

¢) O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

$14

1 .Komisja wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

2.W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo ta sama ceng, komisja postanawia o

kontynuowania sprzedazy w formie dogrywki migdzy tymi oferentami.

3.W przypadku przeprowadzenia dogrywki komisja zawiadamia na pismie lub e- mailowo o
koniecznosci przeprowadzenia dogrywki poprzez zlozenie dodatkowych ofert, o terminie i
miejscu jej przeprowadzenia.

4 Dodatkowa oferta nie moze byé nizsza od pierwotnej, ztozonej przez danego oferenta, pod
rygorem odrzucenia oferty.

5.Jezeli zaden z zaproszonych do dogrywki oferentéw, nie ztozy nowej oferty sprzedaz uznaje si¢
za przerwang, a przedmiot sprzedazy bedzie wystawiony do kolejnej sprzedazy.

6.Jezeli pierwsza sprzedaz nie zostanie zakonczona zawarciem umowy sprzedazy,

Urzad/jednostka oglasza drugg sprzedaz.



7.Drugg sprzedaz przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesigey od dnia zamkniecia pierwszej.

Cena wywolawcza moze zosta¢ obnizona , jednak nie wigcej niz o polowe ceny wywolawczej z
pierwszej.

$15

1.Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez

prowadzacego sprzedaz (komisjg), nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2.Wydanie przedmiotu nastgpuje po zaptaceniu przez nabywcg ceny nabycia.

$16

1. Komisja powotana do przeprowadzenia sprzedazy sporzadza protokot z przebiegu sprzedazy,

ktory powinien zawiera¢ w szczego6lnosci :
a) Okreslenie miejsca i czasu organizacji sprzedazy,
b) Imiona nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji,
¢) Wysokos¢ ceny wywolawczej,
d) Zestawienie ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na ogloszenie,
e) Najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy,
f) Imie i nazwisko ( firma) i miejsce zamieszkania nabywcy,
g) Wysokos$¢ ceny nabycia.
Zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia.
2.Na podstawie protokotu sporzadzana jest umowa sprzedazy zgodnie z zatgcznikiem nr 7.

3.Umowa sprzedazy stanowi podstawe do zdjecia sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego z

ewidencji ksiggowej.



Rozdzial 6
Likwidacja zbednych lub zuzytych rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego
$17
|.Likwidacje zbednych lub zuzytych skladnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ przez
zniszczenie.

2.Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow ustawy o

odpadach, s3 unieszkodliwiane przez przedsigbiorcéw, ktdrzy prowadza dziatalnos¢ w zakresie

odzysku i unieszkodliwienia odpadow.

3.Zbedne i zuzyte skiadniki rzeczowe mogg by¢ zlikwidowane poprzez sprzedaz na surowce

wtorne.

4.Do przeprowadzenia likwidacji zbgdnych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego powotuje w Urzgdzie Burmistrz Moniek, a w jednostce organizacyjnej jej kierownik,

stalg lub dorazng komisje likwidacyjna w skiadzie co najmniej trzy osobowym.
$18

1. Do zadan komisji likwidacyjnej nalezy:
a) Opiniowanie wnioskéw o likwidacjg rzeczowego skiadnika majatku ruchomego,
b) Kwalifikowanie sktadnikéw majatku do:

e likwidacji, sprzedazy,

e oddania w uzytkowanie oraz

e wycenianie skfadnikéw mienia przeznaczonego do sprzedazy,

c) analizowanie protokotéw z przeprowadzonej inwentaryzacji oraz oceny przydatnosci

sktadnikow rzeczowych.
2. Z przeprowadzonych czynno$ci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot w

czterech egzemplarzach, ktory w szczegélnosci powinien zawierac:

a) Date,



Nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce (np. numer inwentarzowy) oraz warto$¢ sktadnika,

Przyczyng zniszczenia,
Spos6b zniszczenia,

Imiona i nazwiska komisji likwidacyjnej i ich podpisy.

Zatwierdzony protokét wraz dowodem LT stanowi podstawe do przeprowadzenia
likwidacji.

W Urzedzie fizycznej likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
Wydziat Organizacyjny.

Wz6r protokotu stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

Protokét likwidacji podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza.

Zatwierdzony protokét Komisja przekazuje osobie materialnie odpowiedzialnej,
pracownikowi zajmujacemu  sig ewidencja $rodkéw trwatych oraz do Wydziatu

finansowego, gdzie stanowi podstawg do wyksiegowania tego skladnika mienia ruchomego

z ewidencji $rodkow trwatych.

$19

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Moniek oraz Kierownikom jednostek

organizacyjnych Gminy Morki.

$20

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 115/19
Burmistrza Moniek

z dnia 16 lipca 2019r.

Motiki, diila oo svmmermves e

........................................................

(Stanowisko sluzbowe)

Burmistrz Moniek
Whiosek
o dokonanie oceny przydatnosci

skladnikéw majatku ruchomego

Prosze o dokonanie oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego:

Lp.

Nr Rok Jednostka Cena Wartosé

Nazwa skladnika majatku
inwentarzowy | produkcji/znak | miary jednostkowa | ewidencyjna

Uzasadnienie:

T T s R S
TR S SRR S S R







Protokol z posiedzenia Komisji ds.

Zaltgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 115/19

Burmistrza Moniek

z dnial6 lipca 2019r.

Moniki, dnia .......

majatkowych Urzedu/ Jednostki organizacyjnej

Komisja powotana Zarzadzeniem Burmistrza Moniek Nr

L.

3

dokonata oceny sktadnikéw majatku ruchomego po

jednostki lub ktore z nich nie nadaja si¢ do dalszego

uzytkowania i proponuje:

....................

oceny przydatnosci zbgdnych badz zuzytych skladnikéw

w skladzie:

d katem wykorzystania ich do realizacji zadan

Lp.

Nazwa rzeczowego

skladnika majatku inwentarzowy

ruchomego

Nr

Zuzyty/zbedny

Ocena przydatnosci

skladnika przez komisjg

Wartosé

poczatkowa

Wartos¢

rynkowa

Podpisy cztonkéw komisji

(Decyzja Burmistrza Moniek)







Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 115/19
Burmistrza Moniek

z dnia 16 lipca 2019r

Informacja o zbednych i zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego

Na podstawie § 6 ust. 2 Zarzadzania Nr ............... z dnia Burmistrza Moniek w
sprawie zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Urzedu Miejskiego
w Monkach i jednostek organizacyjnych Gminy Moriki zamieszcza si¢ ponizsza informacjg o

posiadaniu zbgdnych i zuzytych sktadnikach majatkowych z przeznaczeniem nieodplatnego

przekazania.

Nazwa sktadnika majatku ruchomego Jednostka miary | Ilosé | Warto$¢ w zt | Przyczyna utraly przydatnosci

Nieodplatne przekazanie skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego moze nastgpi¢ zgodnie z
zasadami okre$lonymi z Zarzadzanie Nr ....... Burmistrza Moniek z dnia....... w sprawie zasad

gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Urzedu Miejskiego w Monkach i

jednostek organizacyjnych Gminy Monki.

Nieodptatne przekazanie innej jednostce nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowane;j

jednostki na jej koszt.

Jednostki zainteresowane w.w. mieniem proszone sa 0 sktadanie wnioskéw do Burmistrza

Moniek, przy Ul.....cooeveneeriiniioiiininne ,dodnia....coceiiiiinianininnn

WyszczegOlnione w wykazie sktadniki majatku ruchomego mozna oglada¢ w siedzibie ............

PIZY Bl ssvenerssann cosmnsommans w godzinach ...ooeenee w terminie od ..ioviieain do.ocennnne.

Wszelkich informacji udziela............oooveviiienennn g - T ——






Zalgcznik Nr 4
do Zarzgdzenia Nr 115/19
Burmistrza Moniek

Z dnia 16 lipca 2019r

Protokél zdawczo-odbiorczy

Sporzadzony wdniu ..........ooeni

PrzeKazZUJaCy ..cooreverenenuerursnssnammesioseronnassnuesnasssssnsanes

(nazwa i adres jednostki)
REPICZENLOWANY PIZEZ ..vuosrennssersssrnnnnmrnnmssesstansstiuuntnnnarioaesionnassnsoi

(imig i nazwisko kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej)

PIZYJIUJACY ¢ vovcrorvaramernnnnassanssssnsossassinnssnsnssssaciassnnes

(nazwa i adres jednostki)
REPreZentOWANY PIZEZ .ovvvsocessssnnssssntsmrarnsussssirsistnnssanenessosesosnnastons

(imig i nazwisko kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej)
Przekazujacy przekazuje nieodptlatnie, a Przyjmujacy otrzymuje nastgpujace sktadniki rzeczowe

majatku ruchomego:

| .Rodzaj, nazwa przekazywanego skfadnika majatku ruchomego:

2. Nr inwentarzowy:
3.Wartos¢ ewidencyjna brutto:
4. Warto$¢ dotychczasowego umorzenia:

5. Uwagi dotyczace stanu technicznego przekazywanego sktadnika majatku ruchomego:

..................................

.......................................

(Przyjmujqcy) (Przekazujacy)

/

/

i
/

/
L






Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 115/19
Burmistrza Moniek

z dnia 16 lipca 2019r

UMOWA DAROWIZNY
Zzawarta W dnil . . cssssives ves onnwnnan r. w Monkach pomigdzy:
.............................................. z siedziba w Monikach przy ul. .......cocoooienieien
(nazwa jednostki organizacyjnej)
REGON  sisvsmmessnosomnnes NIP  civiiiiiirennrieenenaen, reprezentowana przez
zwanym dalej Darczynca
a
.......................................... Z siedzibg W .eoiiiiiiiiiiies Ul
wpisanym do KRS pod nr ........ooovevvemiinnnn REGON ...covvnierraninrsnsnns NP .oionomnanmannnass
FEPreZENtOWANYM PIZEZ ..vvvrvvnssrerrrnersesssssses , zwanym dalej Obdarowanym.
§1

1.Przedmiotem niniejszej umowy jest nieodptatne przeniesienie wlasnosci rzeczy ruchomej przez

Darczynce na rzecz Obdarowanego.
2.Darczyfica oswiadcza, iz jest vAaseicielem svi s vomemmonsass bedacego przedmiotem darowizny.
(nazwa przedmiotu darowizny)

Ponadto Darczynca o$wiadcza, iz przedmiot darowizny wolny jest od wad prawnych.

3.Darczynca zobowigzuje si¢ do przekazania na wiasnos¢, bezptatnie na rzecz Obdarowanego

(nazwa przedmiotu darowizny, model i typ) Z przeznaczeniem na cele

........................................

(nazwa wlasna Obdarowanego).

§2
Obdarowany o$wiadcza, ze darowizng przyjmuje i zgodnie z wola Darczyficy zobowigzuje si¢ ja

przeznaczy¢ na cel okreslony w umowie.

/”\ /
(o b



§3

§4
1.Obdarowany o$wiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany i przyjmuje

go w takim stanie, jakim on jest na dzien przejecia.

2.Protokot zdawczo-odbiorczy stanowi zatacznik do niniejszej umowy.

§5
Obdarowany zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztéw zwigzanych z niniejszg umowg, a w

szczegblnosci kosztéw odbioru przedmiotu darowizny.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§7
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie

odpowiednie przepisy prawa a w szczegélnosci Kodeksu cywilnego.

§8

Umowa sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

DARCZYNCA OBDAROWANY



PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

sporzadzony w dniu .........ooeeen 7 SR

Na podstawie niniejszego protokotu

Strona ZAaJgcar .....oceeruerusrerinreriosiinianes
PrZY Ul covvvvnenneinienininnri i || S —

zdaje, a

.............

Zatacznik
do umowy darowizny

zawartej

... (nazwa jednostki organizacyjnej) W Motnkach.

(nazwa jednostki organizacyjnej) Z siedzibq w Monkach

SEFONA PIZYJIIUJACAL v veaversersereesesssesssrsssssssnsas s s st et s s

Przyjmuje nastgpujace sktadniki mienia ruchomego:

Lp.

Nazwa i rodzaj sktadnika [los¢ (szt)

Warto$¢ jednostkowa

(z)

Informacja o stanie techniczno-
uzytkowym

[ Tof=

Przedmiot protokolu zostanie PrzeKazany .........oooirrsrrsrsssmssnsr s

...................................

(podpis i pieczatka Zdajacego)

(miejsce i termin odbioru sktadnikéw mienia ruchomego)

----------------------------







Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 115/19
Burmistrza Moniek

z dnia 16 lipca 2019r

(nazwa i adres jednostki) (miejscowos¢ 1 data)

Protokol z przebiegu sprzedazy

W skladzie:

Lis ixenisnmm m s s

25 s e

T ——

Na posiedzeniu wdniu .......coooveniininn dokonata oceny zlozonych ofert.

Cena wywolawcza przedmiotu sprzedazy wynosita ..........ccooooeeniinnnnnn. . W odpowiedzi na

zamieszczone ogloszenie wptynety nastgpujace oferty:

Zestawienie ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie

Lp. | Data wplywu Oferent Oferta cenowa

1,

A

3

Najwyzsza zaoferowana za przedmiot cena Wynosi ............oooeveiieinnn :

sy
(imig, nazwisko (firma) i miejsce zamieszkania nabywca lub jego siedziba)

Przedmiot protoKoT ZOSTAIIE .......vvveeerrririiiininriii et

(miejsce i termin odbioru skladnikéw mienia ruchomego)

(podpis i pieczatka Zdajacego) (podpis i pieczatka Przyjmujgcego)







Zatgcznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 115/19
Burmistrza Moniek

z dnia 16 lipca 2019r

UMOWA SPRZEDAZY
Zawarts WONIU .o. vivse ssesesssv , pomigdzy:
SPIZEAATACYITES . oovainssvesessnsssinssesmsanssnrsvesnnmnnsanramnsssressiassinads (nazwa i adres jednostki organizacyjnej)
IEPreZeNtOWANYIM PIZEZI t.vvrururertrersrressasrertsrenmisniirtonossinanes
a
KUPUFACY: «o0vossassssassoisssssesnsssburonnesoniannansss saas s sts 18 sisess s (imie i nazwisko nazwa firmy)
FEPreZentOWaNYM PIZEZ: «.....ououverrnrruerssnsnsnnmrmttanannaries e
Legitymujacy sie dowodem 0sobistym seria ............cocooeeeenen | Wydany przez
.......................................... WABIG ., 000 2mssmnnn v
Zamieszkalym w .......ooviiviiiiiiiiiiiiiinn 17| [ —
REGON/NIP ...oviiiitiiiieneeiiiieiniiiiierensieetenestsnsnenn :
§1
Sprzedawca zobowigzuje si¢ przenies¢ na Kupujacego wlasnos¢ nastgpujgcych rzeczy:
I sewssonwsmnsssnnsanns somunnennnssasssddssis
By w5 S S R Y RS
PR —————
§2
Kupujacy zaptaci Sprzedajgcemu ceng ...........cooeeveeeenen zl (stownie ........oooviiiiniiniiinnn zh)
Brutto na rachunek bankowy Sprzedajacego NI ........oovuiiiiiiiiiiiiieiiinii e
W terminie dO ..vovvvneieiiieiiiia e ’
§3

Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po zaptaceniu przez Kupujgcego ceny

nabycia oraz podpisania protokotu przekazania.

17
/



§ 4
Strony wylaczaja uprawnienia Kupujacego wynikajace z rgkojmi.
§5

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu

cywilnego.
§6

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(Sprzedajacy) (Kupujacy)



PROTOKOL

Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 115/19

Burmistrza Moniek

z dnia 16 lipca 2019r

w sprawie likwidacji skladnikow majatkowych znajdujacych si¢ na stanie ewidencyjnym

(Protokot nalezy sktadac oddzielnie dla srodkéw trwatych, pozostat

Urzedu Miejskiego w Morikach.

ych $rodkow trwatych w uzywaniu, wartosci

niematerialnych i prawnych, drukéw Scistego zarachowania)

Komisja Likwidacyjna powotana na podstawie Zarzadzenia Nr ............

AT AL wwr e s smmmenen iR w skladzie:

SIS

dokonata w Urzedzie Miejskim w Monkach w dniu

wyposazenia wycofanego z uzytkowania i przeznaczonego d

........................................

........................................

........................................

........................................

e

o likwidacji i postanawia jak nizej:

Burmistrza Moniek z

przegladu i oceny

Lp. | Sktadnik majatku i | Wartosc Stopien  zuzycia | Wartos¢ Kwalifikacja: Proponowana
Nr inwentarzowy ksiegowa (%) fizyczny uzytkowa Wykorzystano na czgsci, | cena sprzedazy
brutto (zf) (0-5 pkt) likwidacja lub odsprzedaz | (2})
1.
Spis przedmiotow przeznaczonych do likwidacji zamKnigto POZYCJa NI .vevvvvvrennnnns



Podpisy Cztonkéw Komisji Podpis kierownika jednostki

.................................................................

.................................
.................................



