ZARZADZENIE NR 340/14
BURMISTRZA MONIEK
z dnia 20 stycznia 2014r.

w sprawie regulaminu dotyczacego trybu postepowania o udzielenie dotacji
na realizacje zadan publicznych w Gminie Monki w 2014 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdin. zm.) i § 17 Uchwaly Nr XXXVI1/293/13
Rady Miejskiej w Mornkach z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie Programu wspétpracy
Gminy Monki z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2014 zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ regulamin dotyczacy trybu postgpowania o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadan
publicznych w Gminie Monki w 2014 r., stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 247/13 Burmistrza Moniek z dnia 30 stycznia 2013 r. w sprawie
regulaminu dotyczacego trybu postgpowania o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadan publicznych
w Gminie Monki w 2013r.

§3

Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Monkach oraz na stronie
internetowej Urzedu (www.um-monki.pl).

§4

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do otwartych konkursow ofert ogloszonych w 2013r., czyli przed wejsciem w zycie
niniejszego Zarzadzenia zachowuje si¢ w mocy postanowienia Zarzadzenia Nr 247/13
Burmistrza Moniek z dnia 30 stycznia 2013 r. w sprawie regulaminu dotyczacego trybu
postgpowania o udzielenie dotacji na realizacje zadan publicznych w Gminie Monki w 2013r.




Zalgceznik

do Zarzadzenia Nr 340/14
Burmistrza Moniek

z dnia 20 stycznia 2014r.

REGULAMIN
DOTYCZACY TRYBU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACIJI

NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH W GMINIE MONKI W 2014 R.

I. Postanowienia ogolne.

§1

Regulamin okresla tryb postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu gminy, w drodze otwartego
konkursu ofert oraz w trybie matych zlecen, na realizacj¢ zadan publicznych, sposob
jej rozliczania oraz sposdéb kontroli wykonania zadania publicznego zleconego organizacjom
pozarzadowym i innym podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1
2)

3)

4)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536 z p6zn. zm.);
programie — nalezy przez to rozumie¢ Program wspélpracy Gminy Monki
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnos¢
pozytku publicznego na rok 2014;

konkursie — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11
ust. 2 ustawy;

dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt | lit. e
oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z pdzn. zm.);

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacego realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 201 1r.
Nr 6 poz. 25);

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Monki;

Urzedzie — nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miejski w Monkach;

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Radg Miejskg w Monkach;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Moniek;

10) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Konkursowa, o ktorej mowa w art. 15

ust. 2a ustawy;

11) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzadowe

oraz inne podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy;

12) organizacjach pozytku publicznego — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozytku

publicznego, o ktorych mowa w art. 20 ustawy.



II. Zlecanie zadan publicznych
§3

I. Zlecanie realizacji zadan publicznych przez Gming odbywa si¢ w drodze otwartego konkursu
ofert.
2. Burmistrz oglasza otwarty konkurs ofert, na realizacj¢ zadan publicznych w 2014r., w formie
zarzadzenia, ktorego zadania sa skierowane do tych podmiotéw, ktére prowadza swoja
dziatalnos¢ na terenie Gminy lub na rzecz jej mieszkancow. Termin do skladania ofert wynosi
co najmniej 21 dni.
3. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert podlega podaniu do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzedu
oraz na stronie internetowej Urzedu (www.um-monki.pl).
4. Dotacje na realizacj¢ zadan publicznych mogg by¢ przyznawane na:

I) finansowanie w cafosci kosztéow realizacji zadania zleconego do wykonania
podmiotowi uprawnionemu — powierzenie zadania;

2) dofinansowanie czgsci kosztow realizacji zadania zleconego do wykonania podmiotowi
uprawnionemu — wspieranie zadania.
5. Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje na realizacj¢ zadania publicznego poprzez wsparcie
ma obowiazek wniesienia co najmniej 10% wkiadu wlasnego na realizacje zadania,
od przyznanej kwoty dotacji. W takim przypadku ma zastosowanie § 5 ust. 6.
6. Wkiad wiasny, o ktorym mowa w § 3 ust. 5, musi by¢ rozliczony przez organizacje
w  wysokosci zadeklarowanej w ofercie, co oznacza ze zadeklarowane wydatki
sq udokumentowane, zostaly faktycznie poniesione, oraz zaksiggowane przez organizacje
pozarzadowa.
7. Wydatki zwigzane z realizacja zadania publicznego opisanego w ofercie, a ponoszone
przez podmioty nie bedace strong umowy nie moga by¢ ujgte w budzecie, ani w ofercie,
ani w sprawozdaniu. Mozna je opisa¢ w ,,Uwagach”, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie
kosztorysu lub w polu ,,Zasoby rzeczowe oferenta/oferentoéw przewidywane do wykorzystania
przy realizacji zadania”. Jednak ich wysokos¢ nie wplywa na koszt catkowity realizacji zadania.
8. Wnioskowana kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 90% kosztow finansowych realizacji
catego zadania.
9. Dotacje nie beda przyznawane na wydatki niezwiazane bezposrednio z realizacja danego
zadania publicznego.
10. Dotacja nie moze zostac¢ przeznaczona na:

1) budowg, zakup i remont budynkéw, zakup gruntow;

2) dziatalno$¢ gospodarcza, polityczng i religijna;

3) pokrycie kosztow utrzymania biura organizacji (chyba, ze stanowig one niezbgdne
elementy w realizacji projektu);

4) programy dofinansowane z innych funduszy gminnych;

5) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsigwzigc.

§4
1. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe okreslone w art. 3
ust. 2 ustawy:
1) organizacje pozarzadowe, niebedace jednostkami sektora finansow publicznych,
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych;
2) nie dziatajace w celu osiggnigcia zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorym odrgbna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna,
w tym fundacje i stowarzyszenia;




oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panistwa
do innych kosciotow i zwiazkoéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

2) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

3) spoldzielnie socjalne;

4) spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace
spotkami, ktore nie dziataja w celu osiagnigcia zysku oraz przeznaczaja catos¢ dochodu
na realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu migdzy swoich
udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

2. O dotacje na realizacje zadania moga ubiega¢ si¢ oferenci, ktorych cele statutowe sa zgodne
z danymi obszarami wsparcia wyszczegdlnionymi w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

I11. Tryb skladania ofert
§5

I. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty w terminie okreslonym
w ogloszeniu o otwartym konkursie, w sekretariacie Urzedu , pok. 114, w zamknigtej kopercie
lub przestanie oferty na adres Urzedu Miejskiego w Monkach, ul. Stowackiego 5A, 19-100
Monki z dopiskiem ,,Otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan publicznych w Gminie
Monki w 2014 r.”. Na kopercie powinna by¢ umieszczona nazwa oferenta, adres oferenta
oraz nazwa zadania okreslonego w rozdziale | ogloszenia o otwartym konkursie ofert.

2. O terminie zlozenia oferty decyduje data stempla pocztowego, w przypadku ofert wystanych
pocztg lub data wptywu do Urzedu, w przypadku ofert ztozonych osobiscie.

3. Oferty na realizacj¢ zadan publicznych powinny by¢ sktadane wedtug obowigzujacego aktu
wykonawczego do ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, zawierajacego
przepisy w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania, wydane na podstawie delegacji
ustawowej zawartej w art. 19 ustawy (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

4. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

5. Gdy suma oczekiwanego przez podmioty, biorace udziat w otwartym konkursie,
finansowania/dofinansowania przekracza wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan
publicznych, kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

6. W przypadku, jesli Burmistrz przyzna dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego nizszg
niz wnioskowana w ofercie, jesli zachodzi potrzeba oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zakresie
rzeczowym, harmonogramie, oraz kosztorysie zadania lub odstapi¢ od podpisania umowy
w terminie 7 dni od podjecia decyzji przez Burmistrza o wyborze oferty i przyznaniu dotacji.
Korekta zakresow stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

7. Brak odpowiedzi ze strony organizacji pozarzadowych po uptywie terminu, o ktérym mowa
w § 5 ust. 6, oznaczac bedzie rezygnacj¢ z przyznanego finansowania lub dofinansowania.

8. Organizacje pozarzadowe, ktére z jakichkolwiek przyczyn zrezygnuja z przyznanego
finansowania/dofinansowania sa zobowiazane do zlozenia pisemnego o$wiadczenia,
z podaniem przyczyny rezygnacji.



§6
l. Oferta zgtoszona do konkursu winna zawiera¢ wszystkie elementy ujete w art. 14 ust. 1 i 3
ustawy.
2. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) aktualny statut podmiotu — w przypadku podmiotow, ktérych dziatalno$¢ opiera
si¢ o statut;

2) kopia aktualnego odpisu z KRS (co najmniej 6 miesigcy od daty uzyskania)
lub odpowiedni wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny
oferenta i dokumenty potwierdzajace umocowanie 0sob go reprezentujacych, badz
odpis KRS pobrany samodzielnie, ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci
(http://ems.ms.gov.pl/.), w postaci wydruku komputerowego;

3) pelnomocnictwo w przypadku gdy oferta podpisana jest przez osoby upowaznione
do reprezentowania oferenta (Ow);

4) umowe partnerska lub oswiadczenie partnera (w przypadku wskazania partnera)
0 uczestnictwie w projekcie.

3. Jezeli organizacje pozarzadowe skladaja oferte, w otwartym konkursie ofert, w partnerstwie,
obie strony sa zobowigzane przedlozy¢ komplet wymaganych zatgcznikéw do oferty, o ktorych
mowa w § 6 ust. 2.

4. Podmiot skfadajacy ofert¢ na realizacj¢ zadania publicznego w ramach otwartego konkursu
finansowanego/dofinansowanego z budzetu Gminy moze otrzymaé tylko raz finansowanie/
dofinansowanie jej realizacji.

5. Jeshi oferent uprawniony sklada wigcej niz jedna oferte, za wystarczajace uznaje
si¢ dolaczenie jednego kompletu zatacznikoéw i wskazania do ktérej oferty zostal zataczony —
nie dotyczy to umow partnerskich oraz oswiadczen partnerow o uczestnictwie w projekcie.

6. W przypadku ztozenia kserokopii wymienionych powyzej dokumentéw, oferent wystgpujacy
o dotacj¢ powinien potwierdzi¢ je za zgodnos$¢ z oryginalem.

7. Oferta oraz dokumenty bedace jej zatacznikami dla swej waznosci winny by¢ opatrzone data,
pieczgcig oraz podpisem uprawnionych statutowo badz upowaznionych w tym celu 0sob.

8. Ztozone oferty winny uwzglednia¢ realizacje zadania w sposob fachowy, oszczedny
i terminowy oraz powinny by¢ sporzadzone z uwzglgdnieniem zasad uczciwej konkurencji.

9. Odrzuceniu podlegajg oferty:

1) ztozone po terminie;

2) ztozone przez podmioty nieuprawnione zgodnie z zarzadzeniem;

3) ztozone na drukach innych niz wskazane w niniejszym zarzadzeniu;

4) podpisane przez osoby nieuprawnione;

5) niedotyczace zadan wskazanych w ogloszeniu;

6) niekompletne (posiadajace niewypelnione punkty formularza oferty) i niezawierajace

wszystkich wymaganych zatacznikow;

7) zawierajace dokumenty nieoryginalne, niepotwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem

lub potwierdzone odmiennie, niz to wynika z zasad okreslonych powyzej;

ktore nie zostaty uzupetnione zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 1 lit. aib.

10. Referat lub jednostka organizacyjna obstugujaca konkurs jest zobowigzana udziela¢
informacji dotyczacych skladania ofert i spetniania wymogoéw formalnych (konsultowac)
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu oraz w ogloszeniu o otwartym konkursie
oraz po rozstrzygnigciu otwartego konkursu.




IV. Komisja Konkursowa.

§7

1. Komisja powotywana jest w celu opiniowania ofert ztozonych przez organizacje pozarzadowe
w ramach ogtoszonego przez Burmistrza otwartego konkursu ofert.
2. Komisja powolywana jest, w drodze zarzadzenia, przez Burmistrza.
3. Komisja dziata w sktadzie, co najmniej 4 osob.
4. W skiad Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy — Zastgpca Burmistrza;
2) Zastepca Przewodniczacego - Sekretarz Gminy;
3) cztonkowie:
a) pracownik Urzedu odpowiedzialny za dany obszar wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi,
b) pracownicy wlasciwego ze wzgledu na obszar zadan konkursowych Referatow Urzedu/
pracownicy jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez Burmistrza,
¢) co najmniej 3 przedstawicieli organizacji pozarzadowych.
5. Przedstawicieli organizacji wybiera Burmistrz sposrod zgloszonych przez organizacje
pozarzadowe kandydatur.
6. Kandydatem na cztonka Komisji moze zosta¢ kazdy przedstawiciel organizacji majacej
siedzibe na terenie Gminy Monki, pod warunkiem, ze organizacja, ktora reprezentuje, nie bedzie
brata udziatu w konkursie.
7. Komisja moze dziata¢ bez udziatu os6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe jezeli:
1) zadna organizacja pozarzadowa nie wskaze osob do skfadu Komisji;
2) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach Komisji;
3) wszystkie powotane w sktad Komisji osoby podlegaja wylaczeniu na podstawie art. 15
ust. 2d lub 2f ustawy.
8. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby posiadajace specjalistyczna
wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy. Osoby
te zaprasza Burmistrz badz Przewodniczacy Komisji.
9. Ogloszenie zapraszajace do zglaszania kandydatur na cztonka Komisji ogltasza Burmistrz,
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzgdu oraz na stronie internetowej
Urzedu (www.um-monki.pl), ustalajac okres zgtaszania kandydatéw nie krotszy niz 7 dni.
10. Za organizacje pracy Komisji odpowiada Przewodniczacy. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego, jego funkcje petni Zastgpca Przewodniczacego.
11. Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert, poprzez wypetnienie
kart oceny formalnej i merytorycznej, stanowigcych zataczniki nr 1 i 2 do regulaminu.
12. Komisja przystgpujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastgpujacych
czynnosci:
1) otwiera koperty z ofertami;
2) ustala, ktore z ofert spelniaja warunki formalne okreslone w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie, zgodnie z kryteriami formalnymi ustalonymi w Kkarcie;
3) w przypadku wystapienia brakéw formalnych, u ktoregokolwick z oferentow, wzywa
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia wezwania;
4) w przypadku uzupetnienia brakéw formalnych, rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace
warunki okreslone w ustawie oraz ogloszeniu o konkursie, zgodnie z kryteriami merytorycznymi
ustalonymi w karcie.




I3. Komisja podejmuje decyzje o rekomendacji kwoty finansowania/dofinansowania danej
oferty, w przypadku uzyskania przez oferenta 50% punktéw przy zastosowaniu kryteriéw oceny
merytorycznej, zwykla wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym.
14. W przypadku rownej liczy glosow ,,za” lub ,,przeciw”, glos decydujacy ma Przewodniczacy
lub w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego Komisji.
I5. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokél. Protokot z przebiegu prac Komisji
zawiera w szczegolnosci:
1) oznaczenie miejsca i czasu opiniowania ofert;
2) imiona i nazwiska czlonkow Komisji;
3) obszar zadan z ogloszenia o otwartym konkursie, na ktore wptynety oferty;
4) nazwy oferentow;
5) nazwy zadan publicznych;
6) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie, zgodnie z kryteriami formalnymi;
7) wskazanie oferentow zobowigzanych do uzupelnienia brakoéw formalnych
(o ile tacy wystapia) wraz z terminem uzupehnienia tych brakow;
8) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie, zgodnie z kryteriami merytorycznymi;
9) podanie punktacji facznej, stosunku punktow oceny koncowej do maksymalnej mozliwej
do uzyskania, ofert spetniajacych kryteria merytoryczne oraz ocen¢ koncowa w postaci
wyniku gltosowania;
10) wazniejsze ustalenia oraz ewentualne uwagi i wnioski cztonkéw Komisji;
I1) wysokos¢ srodkow finansowych zarekomendowanych na realizacje poszczegolnych
zadan publicznych;
12) podpis Przewodniczacego/Zastepcy Komisji, w zalezno$ci od tego ktory z nich prowadzit
posiedzenie Komisji, oraz podpis protokolanta.
16. Obstuge administracyjng Komisji prowadzi pracownik Urzedu merytorycznie
odpowiedzialny za dany obszar wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi.
17. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentow.
18. Przez caly czas trwania prac Komisji, czlonkowie winni ograniczy¢ swoje kontakty
z oferentami do takich, ktére wynikaja z koniecznosci wypetnienia obowiazkow stuzbowych.
19. Protokoty posiedzen, o$wiadczenia oraz inne dokumenty powstajace w czasie prac Komisji
przechowywane sa w zbiorze akt Referatu Organizacyjnego Urzedu.
20. Komisja podczas opiniowania ofert stosuje kryteria wyszczegolnione w ustawie, oraz kryteria
przyjete w zatacznikach nr 1 i 2 do regulaminu.
21. Cztonkowie Komisji, za posiedzenie komisji, nie otrzymuja wynagrodzenia.
22. Komisja rozpoczyna pracg z chwila jej powolania, a konczy prace z chwilg zatwierdzenia,
przez Burmistrza, wynikow otwartego konkursu ofert.

V. Tryb rozpatrywania ofert
§8
1. Rozpatrzenie ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym nastgpuje po uptywie terminu

sktadania ofert, oraz po powotaniu Komisji.
2. Postegpowanie konkursowe przebiega w dwdéch etapach:



1) w pierwszym etapie Komisja dokonuje oceny formalnej ztozonych ofert;
Wzdr karty oceny formalnej stanowi zatacznik nr | do regulaminu:

a) oferent moze uzupetnié¢ braki formalne oferty wynikajace z wypetnienia warunkéw
konkursu, najpozniej w terminie 7 dni od dnia wezwania przez Komisje
do ich uzupelnienia,

b) w przypadku nie usunigcia brakéw formalnych pomimo wezwania przez Komisjg
oferenta do ich uzupelnienia, oferta nie zostanie dopuszczona do drugiego etapu
oceny.

2) w drugim etapie Komisja dokonuje oceny merytorycznej ofert spetniajacych wymogi
formalne. Wzor karty oceny merytorycznej stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
3. Komisja dokonuje rekomendacji srodkow finansowych, przeznaczonych na zlecanie zadan
publicznych do wysokosci okreslonej w ogloszeniu o konkursie, pomigdzy oferty kierujac
si¢ ich ocena.
4. Komisja dokonuje oceny ofert, odpowiadajacych warunkom okreslonych w ustawie
oraz ogloszeniu o konkursie zgodnie z kryteriami merytorycznymi, na podstawie § 7 ust. 13.

VI. Wyniki konkursu

§9
|. Ostateczng decyzje o wyborze oferty i przyznaniu, badz odmowie przyznania dotacji
podejmuje Burmistrz, po zapoznaniu si¢ z opiniami Komisji.
2. Liste podmiotow, ktérym przyznano $rodki z budzetu Gminy, nazwy zadan oraz wysokosc
przedmiotowych  dotacji  podaje  si¢  niezwlocznie do  publicznej  wiadomosci
poprzez zamieszczenic w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszefi Urzedu
oraz na stronie internetowej Urzedu (www.um-monki.pl).
3. Warunkiem powierzenia lub wsparcia przez Gming realizacji zadania publicznego
jest zawarcie pisemnej umowy, zgodnie z art. 15 ust. 4 ustawy, przez Burmistrza z podmiotem,
reprezentowanym przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta.
4. Pracownik Urzedu merytorycznie odpowiedzialny za dany obszar wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi powiadamia pisemnie oferentdéw o przyznaniu, badz odmowie przyznania
dotacji, podajac rownoczesnie informacj¢ o miejscu i terminie zawarcia umowy.
5. W odniesieniu do wynikow postgpowania konkursowego nie stosuje si¢ trybu odwolawczego.
6. Szczegotowe warunki realizacji, finansowania/dofinansowania i rozliczania zadan ureguluje
umowa zawarta pomiedzy Gming Mornki, a oferentami wybranymi w wyniku przeprowadzonego
otwartego konkursu ofert.

VII. Przekazanie dotacji oraz kontrola realizacji zadania

§10
I. Dotacje otrzymuja oferenci, ktorych oferty byly najlepsze z tych, ktore uzyskaly wymagana,
w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert, liczb¢ punktow przy zastosowaniu procedury,
o ktorej mowa w § 7 ust 13.
2. Dotacja na realizacj¢ zadania przekazywana jest w oparciu o umowe, przelewem na rachunek
bankowy organizacji wskazany w umowie.
3. Dopuszcza si¢ przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zalezno$ci od rodzaju
i specyfiki zleconego zadania.



4. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowiazania powstate przed data zawarcia umowy
0 udzielenie dotacji oraz na pokrycie kosztow statutowych nie zwiazanych bezposrednio
z realizacja zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

5. Srodki przyznane w ramach dotacji musza by¢ wydatkowane zgodnie z kosztorysem
i harmonogramem.

6. Burmistrz moze odmowic oferentowi wylonionemu w konkursie przekazania dotacji, wéwczas
gdy oferent lub jego reprezentanci utracg zdolnos¢ do czynnosci prawnych, zostang ujawnione
nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiarygodno$¢ merytoryczna lub finansowa
oferenta.

§11

1. Organizacja otrzymujaca dotacje¢ nie moze jej wykorzysta¢ na inne cele niz okreslone
W umowie.
2. Wszelkie zmiany zwiazane z kosztorysem, harmonogramem, oraz zmiany merytoryczne
wynikle w trakcie realizacji zadania publicznego powinny by¢ zgtaszane do Urzedu na biezaco,
pisemnie w formie prosby o akceptacje.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnego aneksu,
pod rygorem niewaznosci.
4. Kazdy dokument ksiggowy, kazda faktura (rachunek) powinny by¢ opatrzone pieczecia
organizacji pozarzadowej, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy
informacje:

1) z jakich srodkoéw wydatkowana kwota zostata pokryta;

2) oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju opfaconej

naleznosci.
Informacja powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizacji pozarzadowej.
5. Srodki, ktére nie zostana wykorzystane w okresie realizacji zadania podlegaja zwrotowi,
bez odrgbnego wezwania, w terminie okreslonym w umowie.
6. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci  podlega zwrotowi w tej czeSci, ktora zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, nienaleznie udzielona lub pobrana w nadmiernej wysokosci, zwrot dotacji
nast¢gpuje wraz z odsetkami liczonymi, jak od zalegtosci podatkowych.

§12
1. Burmistrz sprawuje kontrol¢ wykonania zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa,
w tym wydatkowania przekazanych jej srodkow publicznych.
2. Zakres kontroli realizacji zadania publicznego szczegdétowo reguluje Zarzadzenie Nr 211/12
Burmistrza Moniek z dnia 22 pazdziernika 2012r. w sprawie przeprowadzania kontroli i oceny
realizacji zadan publicznych wykonywanych przez organizacje pozarzadowe w Gminie Monki.




§13

I. Rozliczenie wykonania zadania publicznego z wykorzystania dotacji z zachowaniem zasady
jawnosci postgpowania, nast¢puje na podstawie sprawozdania z wykonania zadania publicznego,
w terminie ustalonym w umowie, jednak nie dluzszym niz okreslonym w art. 18 ust. | ustawy.
2. Sprawozdanie koncowe z realizacji zadania publicznego uwaza si¢ za zaakceptowane
po uptywie 30 dni liczac od dnia wptywu do Urzedu. W wyzej wymienionym terminie oferenci
moga zostat wezwani do zlozenia wyjasnien, w przypadku niejasnosci wynikajacych
z przedlozonego sprawozdania, o ile takiej wystapia.
3. W przypadku zaistnienia okolicznoéci, ktore sa niezalezne od organizacji pozarzadowych,
a ktore uniemozliwiaja ztozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, organizacje
pozarzadowe moga ztozy¢ wniosek o przedtuzenie terminu rozliczenia.
4. Za przyczyny niezalezne od woli przedstawicieli organizacji pozarzadowych uznaje
si¢ w szczegolnosci:

1) chorobe lub zgon osob odpowiedzialnych za sporzadzenie lub zaakceptowanie

sprawozdania w imieniu organizacji pozarzadowej;

2) nieplanowane zmiany w skladzie wiadz organizacji pozarzadowych, majace wplyw

na terminowe zlozZenie sprawozdania.
5. Ztozone sprawozdanie musi by¢ zgodne ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu.

§ 14

1. Organizacje pozarzadowe powinny, w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert,
w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze
wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych osobom, ktérych te dane dotycza, ztozyc¢
stosowne oswiadczenie zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101,
poz. 926 z pozn. zm.). Powyzsze oswiadczenie stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu.

2. Organizacje pozarzadowe przystgpujace do ogloszonego, przez Burmistrza, otwartego
konkursu ofert zobowiazane sg do zlozenia pisemnego oswiadczenia o nie dzialaniu w celu
osiggniecia zysku, oswiadczenie to stanowi zalacznik nr 5 do regulaminu, oraz pisemnego
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z powyzszym regulaminem, stanowiacym zalacznik nr 6
do regulaminu.

VIIL Tryb malych zlecen — procedura z pominigciem otwartego konkursu ofert

§15

1. Na podstawie oferty realizacji zadania publicznego, o ktorej mowa w art. 14 ustawy, ztozonej
przez organizacje pozarzadowe, Burmistrz uznajac celowosc¢ realizacji tego zadania, moze zlecié
organizacji pozarzadowej, z pominigciem otwartego konkursu ofert, realizacj¢ zadania
publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym, spetniajacego tacznie nastgpujace warunki:

1) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty

10 000 zt;

2) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie diuzszym niz 90 dni.
2. W terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od dnia wplynigcia oferty, zamieszcza
si¢ ja na okres 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Monkach;

3) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Monkach (www.um-monki.pl).
3. Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty w sposob, o ktérym mowa ust. 2,
moze zglosi¢ uwagi dotyczace oferty.




4. Po uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 3, oraz po rozpatrzeniu uwag, Burmistrz
niezwlocznie zawiera umowe o wsparcie lub o powierzenie realizacji zadania publicznego.
Oferta, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do umowy.

5. Do umowy zawartej na podstawie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio art. 16-19 ustawy.

6. Do trybu matych zlecen maja zastosowanie odpowiednie zapisy powyzszego regulaminu.

XI. Postanowienia koncowe.

§ 16
1. Burmistrz zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny.
2. Dopuszeza si¢ mozliwos¢ oglaszania konkurséw uzupetniajacych w  przypadku
niewykorzystania lub posiadania wolnych $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zadan publicznych.
3. Zmiany lub uzupelnienia regulaminu dokonuje Burmistrz.
4. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536 z pdézn. zm.) oraz inne akty prawne odnoszace
si¢ do regulowanej materii.

( Skebnk /




Zalacznik Nr 1

do Regulaminu

dotyczacego trybu postepowania o udzielenie dotacji

na realizacje zadan publicznych w Gminie Monki w 2014 r.

KARTA OCENY FORMALNEJ

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

1. |Nazwa oferenta

2. |Nazwa oferowanego

zadania
II. WYMAGANIA FORMALNE TAK | NIE
1. | Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym

konkursie ofert
2. | Oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony

Oferta zostata ztozona na formularzu wedtug obowiazujacego wzoru

2

4. | Oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione

5. |Oferta dotyczy zadania wskazanego w ogloszeniu

6. | Oferta jest kompletna (posiada wypelnione wszystkie punkty formularza
oferty) i posiada wszystkie wymagane zalaczniki

7. | Oferta posiada zataczniki oryginalne, badz prawidtowo potwierdzone

za zgodnos$¢ z oryginalem

(OFERTA ZAWIERA / NIE ZAWIERA BRAKOW FORMALNYCH )*
(OFERTA ZOSTALA / NIE ZOSTALA ZAKWALIFIKOWANA DO Il ETAPU )*

podpisy cztonkow Komisji:

(e

* niepotrzebne skreslic



Zalycznik Nr 2

do Regulaminu

dotyczacego trybu postgpowania o udzielenie dotacji

na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Monki w 2014 r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

1. |Nazwa oferenta

2. |Nazwa oferowanego zadania

II. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNE] OCENA

1 Realizacja zadania publicznego, majacego na celu zaspokojenie potrzeb
mieszkancéw Gminy Mornki — (0-5 pkt)

2. Analiza oferty na realizacje zadania publicznego pod wzgledem celow
statutowych organizacji pozarzadowej skiadajacej oferte — (0-5 pkt)

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa —
(0-10 pkt)

4. Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania — (0-20 pkt)

)

Proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0séb, przy udziale ktorych
organizacja pozarzadowa bedzie realizowa¢ zadanie publiczne — (0-15 pkt)

W przypadku, wspierania wykonania zadan publicznych wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie ich realizacji, planowany udziat $rodkow finansowych
wlasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrédel na realizacje zadania
publicznego— (0-20 pkt)

Planowany przez organizacj¢ pozarzadowa wklad rzeczowy, osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkow — (0-15 pkt)

Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowej, ktora w latach poprzednich realizowata zlecane zadania publiczne,
biorac pod uwage rzetelnos¢ i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych
na ten cel srodkow — (0-10 pkt)

OCENA KOMISJI KONKURSOWEJ ..o, punktow
WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI KONKURSOWEJ:
1) za finansowaniem/dofinansowaniem” oferty  ......ococeeuerrennnns
2) przeciw finansowaniu/dofinansowaniu’ oferty ............cceeue.

J) wstrzymujgey sie 000 sssmvesesesssase

REKOMENDACJA DO FINANSOWANIA/DOFINANSOWANIA® W KWOCIE: .................. zt

“niepotrzebne skresli¢ podpisy cztonkow Komisji:




piecze¢ wnioskodawcy

Zalgeznik Nr 3

do Regulaminu

dotyezacego trybu postgpowania o udzielenie dotacji
na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Monki w 2014 r.

KOREKTA ZAKRESU RZECZOWEGO I FINANSOWEGO ZADANIA

dotyczy otwartego konkursu ofert:

(wpisac obszar i rodzaj zadania)

Tytul zadania publicznego

skorygowany calkowity koszt zadania publicznego (w zl)
w tym wysokos¢ dotacji (w zt)
w tym wysoko$¢ srodkow wlasnych i z innych Zrodet (w zi)

(wpisac nazwe wiasng projektu zaproponowanego w ofercie)

1. Skorygowany kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Lp. | Rodzaj kosztow o Koszt z tego Z tego Koszt
a9 o H s | calkowity | z z finansowych do pokrycia
tz E E é g 5 (wzh wnioskowanej | Srodkéw wlasnych | z wkladu
= ,§ > é s g dotacji (wzl) | izinnych z.rodei osobowego
= 5 oraz wplat i oplat | (wzl)
] adresatow (w zl)
1
2:
3:
4.
5.
itd.
OGOLEM

2. Skorygowany kosztorys ze wzgledu na zrédlo finansowania

Zr6dlo finansowania

zl

0
0

Whnioskowana kwota dotacji

Finansowe Srodki wlasne, Srodki z innych Zrddel
oraz wklad osobowy:
- z tego $rodki wlasne
- z tego wplaty i oplaty adresatow

- z tego srodki z innych zrédet publicznych
- Z tego pozostate

- z tego wklad osobowy

OGOLEM




3. Skorygowany harmonogram rzeczowy zadania publicznego

Termin/okres realizacji Nazwa dzialania/rodzaj prac Liczbowe okreslenie skali dzialan
poszczegolnych dzialan

4. Dokonane zmiany w zakresie merytorycznym zadania publicznego

5. Inne ewentualne zmiany (termin, konto, osoby uprawnione, itp.)

" o 7 ¢ - R 5 5 2 W a5 % ;¥
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob upowaznionych do skladania oswiadczen woli w imieniu oferenta/oferentow )

" Niepotrzebne skresli¢. \
O(- (._r'




Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu

dotyczacego trybu postepowania o udzielenie dotacji

na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Monki w 2014 r.

Oswiadczenie odnosnie sromadzenia i przetwarzania danych osobowych

1. Wyrazam dobrowolng zgode na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych
osobowych/instytucji, a takze wprowadzanie ich do systemoéw informatycznych
(zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z podzn. zm.), do celow zwiazanych
z przeprowadzeniem otwartego konkursu ofert w Gminie Monki w 2014r.

2. Os$wiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a, iz podanie danych jest dobrowolne,
aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia
wsparcia w ramach otwartego konkursu ofert w Gminie Monki w 2014r.

(miejscowosc, data)

.
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do skladania o§wiadczen woli w imieniu oferenta/oferentow )

"
Niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 5

do Regulaminu

dotyczacego trybu postepowania o udzielenie dotacji

na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Monki w 2014 r.

Monki, dnia .......................

piecze¢ wnioskodawcy

OSWIADCZENIE

Oswiadcza sig, ze dzialania zawarte w ofercie na realizacj¢ zadania publicznego

nie sg skierowane na osiagnigcie zysku.

Osoby sktadajace o$wiadczenie:

¥
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta/oferentow )

"
Niepotrzebne skresli¢

L,_//( ///&4 A




Zalgcznik Nr 6

do Regulaminu

dotyczacego trybu postepowania o udzielenie dotacji

na realizacje zadan publicznych w Gminie Monki w 2014 r.

OSWIADCZENIE

(')éwiadczam(y]*. 17 zapozna}am(cm/liémy)* sic z Zarzadzeniem Nr 340/14
Burmistrza Moniek z dnia 20 stycznia 2014r. w sprawie regulaminu dotyczacego trybu

postepowania o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Monki w 2014r.

. = . . . I3 . . . . . ” . - . . ~ N ~ . ¥
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do skfadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta/oferentow ;

*Nicpotrzcbnc skreslic.




